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QUYET BINH

——3 vxerconﬁ b6 11 thit tuc hanh chinh ma6i va 25 thu tuc hanh chinh b&i b trong

linh vwre tw phép thude tham quy én giai quyét ctia UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Cin ¢t Ludt T6 chitc hdi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan nam 2003:

Cin o Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngdy 08/6/2010 clia chinh pht vé kiém
so&t thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh
pht stra d6i, bd sung mot sb didu cla cde Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc
hanh chinh; _

Czn cir Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B6 Tu phap hudng
dan cong b, niém yét thii tue hanh chinh va bo céo vé tinh hinh, két qua thye hién
kiém soét thtt tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Gidm dbe S& Tu phép,

QUYET DINH;

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 11 thi tuc hanh chinh méi va 25 thi tuc
hanh chinh bai b trong linh vie twr phép thude tham quyén giai quyét cia UBND cép
XA (C6 phut luc kem theo).

Diu 2. Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm db¢ $¢ Tu phép, Chii tich UBND
cée huyén, thi x4, thanh phd, Cht tich UBND x3, phuong, thi tgan va céc t0 chiic, ¢4

nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hdah Quyét dinh nay. I, T

175
Noi nhdn: KT, CHU TICH
- Nhu diéu 2; = —pgy(*

- Cuc Kiém sodt TTHC- Bo Tu phap:
- Phong Tu phap, UBND cap xa
(UBND cap huyén sao gii);
Con? théng tin dién tir tinh;
- Luu: VI, NC.




VAN PHONG HPND-UBND
THI XA AN KHE
S6: 535/SY-VP

Noi nhin:

- Phong Tu phap;

- Phong Noi vu;

- UBND cac xa, phuong;
- Trang thong tin dién tu;
-PB/c Thu;

-Luu VT.
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SAO Y BAN CHINH
An Khé, ngay 21 thang 9 nam 2015
_CHANH VAN PHONG

Dwong Thanh Ha



Phu luc
THU TUC HANH CHINH
ik ki RNt dinh sé’g;é/Q@-UBND ngayffthang 4 nam 2015 cia
/ e \ Wit tich Uy ban nhén dén tinh)

JC THU TUC HANH CHINH

s Danhut‘fﬁ/ tuc hanh chinh méi

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Linh vye tw phap

1

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

Thi tue ching thyre ban sao tir ban chinh gidy t&, vén ban do co quan, t6

2 chite ¢4 thdm quyén cua Viét Nam cép hodc chitng nhan
Thi tuc ching thuc chit ky trong céc gidy to, van ban (ap dung cho ca
3 | trudng hop ching thue diém chi va trudng hop ngudi yéu cu chimg thuc
khéng ky, khong diém chi duogc)
Thi tuc chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san,
4 quyén str dung dat, nha ¢
5 | Tha tuc ching thue viée sita d6i, bd sung, hity bd hop déng, giao dich
6 | Thu tuc stra 16i sai st trong hop ddng, giao dich
. Thu tuc cép ban sao cé chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich da
dugce chirng thure
8 | Thu tuc chung thue di chiic
9 | Thi tyc chimg thyc vin ban tir chéi nhan di san
- Thi tuc chu*ng thue van ban thoa thuén phan chia di sén ma di san 13 dong

sén, quyén st dung dat, nha &

11

Thi tuc chlmg thue van béan khai nhén di sén ma di san 13 dong san, quyén
st dung dét, nha &




2. Danh mue thi tuc hanh chinh bai bé

STT

SH hd so
TTHC

Tén thii tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh bii bé
tha tuc hanh chinh

Linh vue tu phap

T-GLA-
107504-TT

Cép ban sao fir sd goc

T-GLA-
106536-TT

Chimg thue ban sao tir bén chinh
gidy to, van ban bing tiéng Viét

T-GLA-
106547-TT

Chimg thye chir ky trong gidy to
vin ban bang tiéng Viét

T-GLA-
106551-1TT

T-GLA-
107401-TT

Chimg thuc vin ban tir chéi nhan
di san

T-GLA-
107413-TT

Chimg thue hop ddng cho muon,
cho ¢ nho nha & (& noéng thon)

T-GLA-
107410-TT

Chimg thuc hop ddng cho thué
nha & (& nong thén)

T-GLA-
107442-TT

Chimg thuc hop ddng thé chép
nha ¢ (0 nong thoén)

T-GLA-
107445-TT

Chimng thue hop dbng @i nha &
(6 noéng thon)

10

T-GLA-
107409-TT

Chimg thue hop dong ting cho
nha ¢ (& ndng thén)

11

T-GLA-
107404-TT

Chimg thuc hop ddng mua ban
nha & (& nong thén)

12

T-GLA-
107367-TT

Chimg thire hop dong £0p vén
bang quyen sir dung dat va tai
san gin lién trén dat

T-GLA-
107378-TT

Chimg thyc hop. ddng cho thué

quyén s dung At va tai san gén
lién véi dat

Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh pha
v€ cdp ban sao tir ban chinh,
ching thye chir ky va chimg
thure hop ddng, giao dich




STT

SH ho so

Tén thi tue hanh chinh

Ten VBQPPL quy dinh bii bé

TTHC thi tuc hanh chinh
Ching thue hop dong thé chap
e ol b g dung d4t va tai san gén
106683-TT | 1%° £ &
lién v6i dét
Chimg thye hop déng tang cho
T-GLA-
15 106671-TT quyén st dung d4t va tai san gan
lién véi d4t (khong phai 1a nha &)
Chimg thue hop ddng chuyen
16 T-GLA- | nhugng quyen sir dung dat va tai
106556-TT | san gén lién véi dat (khong phai
1a nha &)
17 T-GLA- | Chung thuc hop dong gép von
107355-TT bang auven sit dung dt
g | T-GLA- | Ching thuc hop ddng cho thué
107377-TT | quyen str dung dat
Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP
19 | oomir | e th(‘;" hcg’ dong the chép nghy 16/02/2015 ciia Chinh phi
] quyen'sidung &t ve€ cdp ban sao tir ban chinh,
hing thue chr ky va chimng
. Ching thuc hop déng chuyén | ©
T-GLA- thue hop dong, giao dich
20 107380-TT d6i quyén st dung dit nbng
nghiép
21 T-GLA- | Ching thue hop dong chuyen
106666-TT | nhuong quyén st dung d4t
99 T-GLA- | Ching thuc hop dong ting cho
106681-TT | quyen str dung dat
3 T-GLA- | Chiing thuc hop ddng da duogc
- 107460-TT | soan thao san
Chimg thue hop dfmg do ngudi
24 T-GLA- | thue hién chimg thyc soan thao
107488-TT | theo d& nghi cua ngudi yéu cau
chirng thue hodc theo mau
55 | T-GLA- | Chimg thuc hop dong Gy quyén
107439-TT | quén 1y nha &




PHAN IL NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
1. Thii tuc cAp ban sao tir s6 gbe
a) Trinh ty thye hién:

Buwée 1: Nguoi yéu cau cap ban sao tir s6 goc ndp ho so truc tiep hode gri ho so
qua duong buu dién dén B phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dén cap
xa noi dang quan ly so goc.

Ngudi yéu cau ndp hd so truc tiép thi xudt trinh ban chinh hodc ban sao cd
chimg thue Gidy chémg minh nhan dén hosic H6 chiéu con gi4 tri st dung dé ngudi
tiép nhén ho so kiém tra.

Trudong hop nguoi yéu cau cap ban sao tir sO gbe guri qua buu dién thi phai gui
kém theo ban sao cé ching thue Gidy chimg minh nhan dén hogc Ho chiéu con gia tri
sir dung dé ngudi tiép nhén ho so kiém tra.

Ngudi yéu cau 1a nguoi dai dién theo phdp luat, ngudi dai dién theo iy quyén
clia ¢4 nhan, td chire dugc cép ban chinh hodc cha, me, vg, chfjng; anh, chi, em rudt;
ngudi thira ké khéc clia ngudi duge cap ban chinh trong trirdng hop ngudi dé da chét
thi phai xuét trinh gidy t& chimg minh quan hé véi ngudi dugce cap ban chinh.

Buée 2: Uy ban nhan dan cap xi cin cit vao sb géc dé cip ban sao cho ngudi yéu
cau; ndi dung ban sao phai ghi theo ding ndi dung di ghi trong s6 gbe.

Trudng hop khéng con hwu trir duge sé gbe hodc trong sb gbe khéng cb thong
tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao thi Uy ban nhan dan cép x& c6 trach nhiém tra 101
béng van ban cho ngudi yéu cau.

Buée 3: Ngudi yéu cdu cp ban sao tir sé gbc nhan két qué tai B phén tiép
nhén va trd két qua ctia Uy ban nhén dan cép x4 hosc qua buu dién (néu nép qua buu
dién).

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi sang tir 07 gid 00 dén 11 giyy 00,
bubi chi€u tir 13 git¢ 00 dén 17 gio 00 cdc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hojic qua duong buu dién.
¢) Thanh phén hd so:

Trudng hop ndp hd so trye tiép thi xut trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg
thue Gidy chimg minh nhén dén hogc Ho chiéu con gié tri str dung.

Truong hop ngudi yéu cau cdp ban sao tir sb gbe gui qua buu dién thi phai gui
kém theo ban sao c6 ching thue Gidy chimg minh nhan dan hoic Hé chidu con gia tri
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st dung, phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhén cho co quan, tb chirc c'ép
béan sao.

Trudng hop ngudi yéu ciu la ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo
{y quyén clia cé nhan, t6 chire duoc cip ban chinh hoic cha, me, vy, chong; anh, chi,
em rudt; ngudi thira ké khéc ctia ngudi duoe cép ban chinh trong truong hop ngudi
d6 da chét thi phai xuét trinh gidy to chung minh quan hé véi ngudi duge cip ban
chinh.

d) S6 lwgng hd so: 01 (m6t) bd.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay co quan, td chrrc tiép nhan yéu cau
hogic trong ngay lam viée tiép theo néu tiép nhén yéu cau sau 15 gio.

Trong trudng hop yéu ciu cap ban sao tir sb gbe duge giri qua buu dién thi thoi han
duoc thue hién ngay sau khi nhén du hd so hop 1€ theo déu buu dién dén.

¢) Co quan thue hién: Uy ban nhén dan cap x3 noi dang quan 1y sb gbe.
o) Poi twong thue hién:
- C4 nhén, t6 chitc duge cip ban chinh;

- Nguoi dai dién theo phap luét, nguoi dai dién theo ay quyén clia cé nhén, 6
chirc duroc cé‘ip ban chinh;

- Cha, me, vo, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khéc cta nguoi duge cép
ban chinh trong trirong hop ngudi d6 da chét.

h) MAu domn, miu to khai: Khong,

i) Phi, 1¢ phi: 2.000 dong/ban.

DOi v6i ca nhan 6 ho khau thudng tri tai cdc x4 dic biét khé khin, x& midn nti,
viing sdu, ving xa theo quy dinh ctia Thit twéng Chinh phii vé phé duyét chuong trinh
phéat trien kinh t€ - x8 hdi cdc x4 dic bist khoé khin, x& mién ndi, vung sau, ving xa;
c4 nhan 13 déng bao dan tde thiéu sb & dia ban khéc thi 4p dung mic thu bing 50%
mirc thu trén.

k) Két qua: Ban sao dugc cép tir sb gbe.
I) Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Phai ¢6 sb gbc.
m) Cin cit phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh 56 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ctia Chinh phii v& c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuce hop ddng, giao dich;



2. Quyét dinh s6 94/2008/QD-UBND ngay 26/12/2008 ctia UBND tinh Gia Lai
vé viée quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quén Iy va st dung 18 phi cAp ban sao, 18
phi chirng thue 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.

2. Thi tuc chimg thue ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co' quan, tb
chikc ¢6 thim quyén ciia Viét Nam cip hoic chiing nhén

a) Trinh tw thue hién:

Bude 1: Nguoi yéu ciu chimg thue ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhén dan cép xa.

Ngudi yéu cau chimg thuc phai xuét trinh ban chinh gidy to, vin ban [am co s& dé
chimg thue ban sao va ban sao cn chimg thue.

Trudng hop ngudi yéu cu chimg thue chi xudt trinh ban chinh thi Uy ban nhan dén
cép x4 tién hanh chup tir ban chinh @ thie hién chimg thire, trir trudmg hop Uy ban nhan
dén cAp xa khong c6 phuong tién dé chup.

Buée 2: Ngudi thuc hién ching thue kiém tra ban chinh, déi chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban khéng thudc céc trudng
hop ban chinh gidy t&, vin ban khéng duoc ding lam co s& dé chimg thuc ban sao thi
thue hién chiing thue nhur sau:

- Ghi ddy @0 161 chimg chimg thyc ban sao tir ban chinh theo m&u quy dinh;

- Ky, ghi 8 ho tén, déng dAu ctia co quan, t& chire thuc hién chimg thuc va ghi vao
sb chimg thue,

D6i véi ban sao ¢ tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 11 chimg vao trang cudi, néu ban
sao c6 tlr 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu gidp lai.

M>i ban sao duge chitng thuc tir mot ban chinh gidy &, vin ban hoic nhiu ban sao
duoe chimg thue tir mt ban chinh gidy td, vin ban trong cling mét thoi diém duge ghi
mdt s6 chimg thure.

Buée 3: Nguoi yéu cau chimg thue nhan két qué tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan hd so va tré két qua: Budi sang tir 07gi& 00 dén 11 gid 00, budi
chigu tir 13gi¢r 00 dén 17gidr 00 cc ngay 1am vide trir ngay nghi, 13, tét theo quy dinh.

b) Cich thire thye hién: Truc tiép tai BS phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban
nhan dan cp xA.

¢) Thanh phan hd so: Ban chinh gidy to, vin ban 1am co s& d& chimg thyuc béan sao
va ban sao can chimg thue (néu co);



d) S6 Irgng ho so: 01 ban chinh, sé luong ban sao theo yéu cau ctia ngudi chitmg
thue.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay tiép nhén yéu céu hoiic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén
yéu cau sau 15 gio. Dbi véi truomg hop cliing mét lic yéu cau chimg thue ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to, vin ban; ban chinh ¢6 nhiéu trang; yéu ciu s6 lrong nhiéu ban sao;
ndi dung gidy to, van ban phire tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 chie thuc hién
chimg thie khéng thé dap tmg duoc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chimg thuc
duoe kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngdy lam viée hodic c6 thé dai hon theo thoéa thuén
bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thurc,

e) Co quan thye hién: Uy ban nhén dan cAp xa.

o) Ddi twgng thuc hién: C4 nhan, t6 chre.

NTA SV UR T TN o I S
h) Mau don, mau 0 kaai: Kiong,

i) Phi, 1€ phi: 2.000 dong/ trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mdi trang thu 1.000
dong/trang, tbi da thu 100.000 dong/ban.

Déi v6i cd nhan c6 ho khau thuong tri tai cac xa dic biét kho khin, x3 mién nui,
viing sau, ving xa theo quy dinh ctia Thii tuéng Chinh phi vé phé duyét chuong trinh
phat trién kinh té - xa hoi céc x4 dic biét kho khan, x4 mién ndi, vung sau, vung xa;
c4 nhan 12 ddng bao dén toc thiéu sb & dia ban khéc thi 4p dung mie thu bing 50%
murc thu trén.

k) Két qua: Béan sao duoe chimg thuc tir ban chinh.

I) Yéu cau hodic didu kién:

Bén chinh gidy t, van ban khéng dugc ding 1am co s dé chimg thue ban sao:
- Ban chinh bj tiy xda, stra chita, thém, b6t ndi dung khong hop 1&.

- Ban chinh bi hur héng, cli nat, khéng xac dinh duge n6i dung,

- Ban chinh déng dau mat ciia co quan, t6 chite ¢6 thim quyén hoic khéng déng déu
maét nhung ghi 16 khong duge sao chup.

- Ban chinh c¢6 ndi dung tréi phap luat, dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chéng ché do xa hoi chii nghia Viét Nam; xuyeén tac lich sir ctia dan toc Viét Nam;
xtic pham danh du, nhan pham, uy tin cia ¢4 nhén, t6 chire; vi pham quyén cong dén.

- Gidy to, van ban do c4 nhan tu 1ap nhung khéng c6 x4c nhéan va déng du clia co
quan, t6 chite ¢6 tham quyén.



m) Can cit phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cép ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop dé-ng, giao dich;

2. Quyet dinh s6 94/2008/QB-UBND ngay 26/12/2008 ctia UBND tinh Gia Lai
vé viée quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1 phi cip ban sao, ¢
phi ching thuc ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.

3. Thia tyc chimg thwe chit ky trong cdc gidy to, viin ban (4p dung cho ci
trudng hop chiing thye diém chi va trudmg hop ngudi yéu ciu chirng thue khong thé
ky, khong thé diém chi dugc)

a) Trinh ty thwe hién:

Buéde 1: Ngudi yéu cau chimg thuc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém
chi ndp hé so tai B phén tiép nhan va tré két qua cia Uy ban nhan dan cAp .

Ngudi yéu cau chimg thue chit ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé didm chi duoc
phai xuét trinh cdc gidy to phuc vu viée chimg thye chit ky.

Budée 2: Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra giéy t& yéu cau chimg thue, néu thiy
da gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu ciu chimg thue minh mén,
nhén thire va lam chu duge hanh vi clia minh va viée chimg thue khong thude cic trudng
hop khéng duge chimg thue chit ky thi yéu cau ngudi yéu cau chimg thuc ky/diém chi
trude mat va thue hién ching thue nhu sau:

- Ghi dfly da 1o chimg chig thye chit ky theo mAu quy dinh;
- Ky, ghi rd ho tén, déng déu ctia co quan, td chitc thyre hién chimg thue va ghi vao

s6 chimg thue.

DGi voi gidy t0, van ban ¢6 tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 1i chimg vao trang cudi,
néu gidy 1, viin ban 6 tir 02 (hai) t trés 1én thi phai déng déu gidp lai.

Déi véi trudng hop chimg thye chir ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém chi
duoc tai BO phén tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mdt clra lién thong thi cong
chiic tiép nhan ho so kiém tra céc gidy t0, néu nhan thay ngudi yéu ciu chimg thuc ¢6 du
diéu kién theo quy dinh thi @ nghi ngudi yéu ciu chimg thuce ky/diém chi vao gidy t& can
chiing thye va chuyén cho ngudi ¢ thAm quyén ky chimg thuec.

Bude 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Bubi sang tir 07gid 00 dén 11 gid 00, budi
chiéu tir 13gitr 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viée trlr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.
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b) Cach thire thue hién: True tiép tai Uy ban nhan dan cép xa hodic ngodi tru s ctia
Uy ban nhan dén cép xa néu ngudi yéu cau chimg thue thude dién gia yéu, khong thé di
lai dugc, dang bi tam gilr, tam giam, thi hanh én phat th hodc c¢6 Iy do chinh dang khéc.

¢) Thanh phan ho so:

- Bén chinh hodic ban sao cé chimg thue Gidy chimg minh nhén dén hodc H6 chiéu
con gia tri sir dung;

- Gi4y t&, van ban ma minh s& ky/diém chi.

d) S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau hogc trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu ciu sau 15 gio.

e) Co quan thue hién: Uy ban nhén dén cép XA,

g) P6i twong thwe hién: C4 nhan.

h) MAu domn, mau to khai: Khong,

i) Phi, 18 phi: 8.000 dong/trudng hop.

Péi vé6i ¢4 nhéan cé ho khéu thuong tri tai cae x3 dic biét kho khin, x& mién ndi,
ving su, ving xa theo quy dinh ctia Thii twéng Chinh phit vé phé duyét chuong trinh
phat trién kinh té - xd hoi céc xa dic biét kho khan, xa mién nui, vung sau, vung xa;
c4 nhéan 13 dong bao dan toc thiéu sé & dia ban khac thi 4p dung mire thu bing 50%
muc thu trén.

k) Két qua: Gidy t&, van ban duoe chimg thuc chit ky/ diém chi.

1) Yéu cAu hoiic didu kién:

Truong hop khong duge chimg thuc chir ky:

- Tai thoi diém chimg thuc, nguoi yéu cu chimg thue chit ky khong nhén thic va
lam cht duoc hanh vi clia minh.

- Nguoi yéu cau chimg thuc chir ky xuét trinh Gidy chimg minh nhén dan hosic Ho
chiu khéng con gid tri str dung hodc gia mao.

- Giy to, van ban ma ngudi yéu ciu chimg thue k¥ vao cb ndi dung trai phap lut,
dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh, chéng ché do x& hoi chii nghia Viét

Nam; xuyén tac lich sir ciia dan tdc Viét Nam; xdc pham danh dy, nhan pham, uy tin ctia
cé nhén, t6 chtre; vi pham quyén céng dan.
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- Gidy t&, van ban c6 néi dung 1a hop dong, giao dich, trir cde truong hop chimg thye
chit ky trong Gidy ty quyén dbi véi trudmg hop iy quyén khéng cé thu lao, khong cd
nghia vu boi thuong cta bén dugc Gy quyén va khéng lién quan dén viée chuyén quyén s&
hitu ti sn, quyén sir dung bat déng san hogc truong hop phap ludt c6 quy dinh khic.

m) Can cit phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ctia Chinh phil vé cip ban sao ti
béan chinh, ching thue chit ky va ching thue hop ddng, giao dich;

2. Quyét dinh s6 94/2008/QD-UBND ngay 26/12/2008 ctia UBND tinh Gia Lai
v& viée quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quén 1y va st dung 1é phi cap ban sao, 18
phi chimg thue 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.

4. Thi tuc ching thue hop ddng, giao dich lién quan dén tai san Ia dong
san, quyén sir dung dat, nha o.
a) Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau chimg thuc ndp hd so yéu cau chimg thuc tai B6 phan
tiép nhan va tra két qué ctia Uy ban nhan dan cap xa.

Buwée 2: Nguoi thuc hién chimg thue kiém tra gidy t& trong hd so yéu cau chimg
thue, néu hd so day di, tai thoi diém ching thuc céc bén tham gia hop déng, giao
dich tu nguyén, minh man va nhan thire, lam cht dugc hanh vi ctia minh thi thue hién
chung thue.

Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky trudc mét ngudi thye hign chimg
thue. Truomg hop ngudi 6 tham quyén giao két hop dong clia céc t6 chirc tin dung,
doanh nghiép da dang ky chit ky méu tai co quan thuc hién chimg thuc thi ¢ thé ky
trude ‘véo hop dong; ng}vziﬁ thue hién chimg thuc phai d6i chiéu chit ky ctia ho trong
hop dt:“mg v6i chit ky mau trude khi thue hién chimg thuc, néu nghi ngd chir ky trong
hop ddng khéc véi chit ky mau thi yéu ciu ngudi d6 ky trude mit.

Truong hop ngudi yéu cau chimg thue khong ky duge thi phai diém chi; néu
nguoi dé khong doc duoc, khong nghe duge, khong ky, khéng diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) nguoi lam chirng. Nguoi lam chimg phdi ¢6 dt nang luc hanh vi dan sy va
khoéng co quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop déng, giao dich.

Nguoi thuc 1}'1{’_51:1 chimg thue ghi 16i chimg tuong mg véi timg loai hop dong,
giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi 15 ho tén, déng diu cta co quan thue hién
chimg thue va ghi vao sb chimg thuc. D6i véi hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai)
trang tr& 1én, thi timg trang phai dugce danh sb thi tu, ¢6 chit ky ctia ngudi yéu cau
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chimg thuc va nguoi thuce hién chimg thue; s6 luong trang va 1&i chimg duoc ghi tai
trang cubi ciia hop ddng, giao dich. Truong hop hop déng, giao dich c6 tir 02 (hai) t&
tr¢ 1én thi phai dong déu gidp lai.

Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich cé trach nhiém dich day du,
chinh x4c ndi dung ctia hop dong, giao dich, noi dung 151 chitng cho ngudi yéu cau
chimg thue va ky vao timg trang hop dong véi tu cdch 12 ngudi phién dich.

Buée 3: Ngudi yéu cau chimg thyue nhan két qua tai noi ndp ho so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi séng tir 07gids 00 dén 11 gio 00, bubi
chiéu tir 13gi® 00 dén 17gid 00 céc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thitc thwe hidn: Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua ciia Uy ban nhén dan cép x4.

¢) Thanh phén ho so:
- Du théo hop ddng, giao dich;

- Ban sao Gidy chimg minh nhén din hodc HO chi€u con gia tri st dung cia
ngudi yéu cdu chimg thuce (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap ludt quy dinh déi véi tai san ma phép luét quy dinh phai ding ky
quyén sé hiru, quyén sir dung trong trrong hop hop ddng, giao dich lién quan dén tii
san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh d8 dbi chiéu).

d) 86 lwong hd so: 01 (mbt) bd.
d) Thoi han giai quyét:

Khéng quéa 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so yéu cau chirg thue
hodc c6 the kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu ciu ching thue.

e) Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cép x4.

g) D6i twgng thue hign thi tyc hanh chinh: C4 nhén, t§ chic.

h) Mau don, miu t& khai: Khong,

i) Phi, 1€ phi:

* L¢ phi chimg thuce hop dong, giao dich lién quan dén bt dong san duoc x4c
dinh theo gi4 tri ti san hodc gi4 tri hop ddng, giao dich:

- L& phi ch:.mg thuc dbi véi cac hop dong, giao dich (hop ddng chuyén nhutmg,
ting cho quyén st dung dét, g6p von bang quyén st dung d4t (tinh trén gia tri quyen
str dung dt); hop ddng chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dt c6 tai san gin
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lién véi dit, gop von bang quyén st dung dét o tai sin gén lién voi dit (tinh trén
tong gia tri quyén str dung dat va gia trj tai san gin lién v6i dat); hop déng thé chép
tai sén (tinh trén gié tri tai san; trudng hop trong hop dong thé chap ti san c6 ghi gia
tri kho&n vay thap hon gia tri tai san thé chép thi tinh trén gi4 trj khoan vay)) dugc

tinh nhu sau:

Sé Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich Mite thu

TT (ddng/trudomg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu ddng 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu ddng dén 500 tridu dong 300.000
4 | T trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tirtrén 1ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dn 4 £ ddns 1.560.000
8 | Tirtrén 4ty ddng dén S ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty déng dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

- L& phi ddi véi cac viée chimg thuc hop déng_ thué quyén sir dung dét, thué

nha & (tinh trén tdng sb tién thué) duge tinh nhu sau:

S6 Gi4 tri hop dong, giao dich Mirc thu

TT (@dng/trudng hop)
1 | Duéi 50 trigu dong 40.000
2 | Tir 50 tridu dbng dén 100 tridu ddng 80.000
3 | Turtrén 100 triéu déng ¢én 500 triéu ddng 200.000
4 | Tir trén 500 triéu ddng dén 1 ty ddng 400.000
5 | Tutrén 1ty dong dén 2 ty ddng 800.000
6 | Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty ddng 1.000.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dc"ing 1.200.000
8 | Tirtrén 4 ty dong dén 5 ty ddng 1.500.000
9 | Tirtrén 5 tj dong dén 10 ty ddng 1.700.000
10 | Trén 10 ty ddng 2.000.000

- Dol véi cac hop dong, giao dich v& quyén st dung dat, tai san c6 gid thod
thudn cao hon mire gid quy dinh cta co quan nha nuée ¢ thim quyén thi gid tri
quyén str dung dat, gid tri tai san tinh 18 phi chimg thwe duoe xéc dinh theo thod
thuén cta c4c bén trong hop ddng, giao dich dé; truong hop gid dat, gid tai san do cac
bén thoa thun thap hon miec gié do co quan nha nuéc cé thdm quyén quy dinh ap
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dung tai thoi diém chimg thuye thi gia trj tinh 1€ phi chiing thuc dugc tinh nhu sau:
Gié tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh 16 phi = Dién tich dét, s6 luong tai san
ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan nha nude co thdm
quyén quy dinh.

* Mic thu 18 phi ching thuc hop dong, giao dich khéng theo gid tri tai san
hodc gia tri hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

56 Loai viéc 3 ke thi
TT T (dong/trueong hop)
. Chimg thuc hop ddng chuyén dbi quyén sir dung dat 40.000
nong nghiép
2 | Chimng thuc hop dong ban dau gia bt dong san 100.000
3 | Chimg thue hop dong bao lanh 100.000
4 Chirng thuc hop dc"ing uy quyén 40.000
5 | Chimng thuc giay uy quyen 20.000

* Mtrc thu 1é phi chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén dong san la:
40.000 ddng/truomg hop.

k) Két qua: Hop dong, giao dich duge chimg thuc.
I) Yéu cAu hodc diéu kién:
Ngudi yéu cau chimg thue phai hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung, tinh

hop phép cta hgp dong, giao dich; tinh hop 1&, hop phap cia céc gidy to trong thanh
phan ho so.

m) Cén cir phap ly:
1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cép ban sao
tir ban chinh, ching thye chir ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

2. Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé muc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1é phi chimg thue hop dong, giao dich.

5. Thi tuc chirng thue viée sira d6i, bd sung, hity bé hop ddng, giao dich
a) Trinh tw thwe hién:

Buwée 1: Nguoi yéu cau ching thuc viée stra dbi, bd sung, huy bo hop déng,
giao dich d4 dwoc chimg thuc ndp hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy
ban nhan déan cap x4 noi di chimg thue hop ddng, giao dich.
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Buée 2: Ngudi thue hién chimg thuce kiém tra gidy to trong hé so yéu cau chimg
thue, néu hd so ddy du, tai thoi diém chimg thue cdc bén tham gia hop dong, giao
dich tu nguyén, minh man va nhén thie, 1am chi duge hanh vi cia minh thi thue hién
ching thue.

Céc bén tham gia hop dong, giao dich phai ky trudc mit ngudi tiép nhan ho so.
Trudng hop ngudi ¢6 thdm quyén giao két hop dong clia cac t6 chire tin dung, doanh
nghiép di dang ky chit ky mAu tai co quan thuc hién chimg thue thi ¢6 thé ky trude vao
hop dong; ngudi thuc hién chimg thyc phai dbi chiéu chir ky cia ho trong hop dong
véi chit ky mau trude khi thue hién chimg thue, néu nghi ngd chir ky trong hop dong
khéc véi chit ky mAu thi yéu cau ngudi d6 ky truée mat.

Truong hop nguoi yéu chu chimg thuc khong ky dugce thi phai diém chi; néu
nguoi do khéng doc duoce, khong nghe duoce, khong ky, khéng diém chi duoc thi phai
c6 02 (hai) nguoi lam ching. Nguoi lam chimg phai ¢6 di nang luc hanh vi dan su va
khéng c6 quyeén, loi ich hogc nghia vu lién quan dén hop déng, giao dich.

Nguoi thye hién chimg thuc ghi 161 chimg tuong g véi timg loai hop dong,
giao dich theo mAu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, déng ddu cia co quan thuc hién
chung thue va ghi vao s6 chimg thue. Déi véi hop ddng, giao dich ¢6 tir 02 (hai)
trang tr& 1én, thi ting trang phai duge danh s6 thir tur, ¢6 chit ky ciia nguoi yéu ciu
chtmg thue va ngudi thue hién chimg thue; sb luong trang va 101 chimg duoc ghi tai
trang cudi ctia hop ddng, giao dich. Trudong hop hop ddng, giao dich ¢6 tir 02 (hai) to
tréy 1én thi phai déng déu gidp lai.

Truong hop phéi phién dich thi ngudi phién dich 6 trach nhiém dich diy du,
chinh x4c ni dung cta hop déng, giao dich, néi dung 161 chimg cho ngudi yéu ciu
chimng thue va ky vao timg trang hop dbng véi tur cach 12 ngudi phién dich.

Bude 3: Ngudi yéu cau chimg thuc nhéan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan ho so va tré két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gity 00, budi
chiéu tir 13gio 00 dén 17gid 00 céc ngay lam viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qué ciia Uy ban nhan dan cép xa.

¢) Thanh phan hd so:

- Ban sao Gidly chimg minh nhan dén hodc Ho chiéu con gia tri sit dung ciia
ngudi yéu cau chimg thue (xuét trinh ban chinh dé di chiéu);

- Vian ban théa thuan vé viée sira dbi, bd sung, hity bé hop ddng, gia dich cia
cac bén tham gia hop déng, giao dich;
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- Hop déng, giao dich dad dugc chimg thue;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén sé hitu, quyén sir dung hodc ban sao gie’iy to
thay thé duoc phép ludt quy dinh déi véi tai sin ma phap ludt quy dinh phai ding ky
quyén sé hitu, quyén stt dung trong trudmg hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
séan do (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

d) 86 lrong hd so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngdy co quan, t6 chirc tiép nhan yéu ciu hogc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.

e) Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap x4.

g) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chie.

h) Miu don, mau t& khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: 40.000 dong/trudng hop (déi véi sira dbi, bd sung hop ddng, giao
dich); 20.000 déng/trudng hop (d6i véi ity bo hop dong, giao dich).

k) Két qua: Hop dong, giao dich sira dbi, bd sung, hily bo duge chimg thue.

I) Yéu ciu hoic didu kién:

- Viée sira ddi, bé sung, hily bé hop dbng, giao dich d duoc chimg thuc chi
dugc thuce hién khi c6 théa thuan bing vin ban clia céc bén tham gia hop ddng, giao
dich.

- Viéc sira ddi, bd sung, hiy bd hop déng, giao dich duoc thuc hién tai co quan
da ching thuc hop dong, giao dich.

m) Can cir phap ly:

L. Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti v& cAp ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop ddng, giao dich;

2. Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st dung 1€ phi ching thue hop dc")ng, giao dich.

6. Thii tuc sira 16i sai s6t trong hop dﬁng, giao dich
a) Trinh ty thye hién:
Buée 1: Ngudi yéu cdu ching thuc nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két

qua cia Uy ban nhéan dén cap x3.
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Buée 2: Nguoi thue hién ching thuc gach chan 151 sai sét cén stra, déng du cla
co quan thue hién ching thuc va ghi vao bén 1& ctia hop dong, giao dich ndi dung d4
sita, ho tén, chit ky clia nguoi stra, ngay thang nam stra.

Buwée 3: Ngudi yéu ciu chimg thue nhén két qua tai noi ndp hé so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gidr 00 dén 11 gir 00, budi
chidu tir 13gidy 00 dén 17gidr 00 cac ngay lam viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so tryc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qué ctia Uy ban nhan dan clp x&.

¢) Thanh phin ho so:

- Ban sao Giay chimg minh nhan dén hodc Ho chi€u con gia tri sir dung cua
ngudi yéu cau chimg thye (xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu);

- Vin ban théa thuan v& viée sira 131 sai s6t trong hop dong, giao dich da duoc
chimg thuc;

- Hop ddng, giao dich i duge chimg thuc;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& him, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luét quy dinh d6i vdi tai san ma phép luat quy dinh phai déng ky
quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu).

d) S6 lwong ho so: 01 (mot) bd.

d@) Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay co quan, t6 chitc tiép nhan yéu cu hoic trong ngay lam viée
tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.

e) Co quan thyc hi¢n: Uy ban nhan dan cép xa.

g) P6i twgng thwe hién: C4 nhan, t chirc.

h) Miu don, mau t& khai: Khong,

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua: Hop ddng, giao dich duge stra 131 sai sét.
I) Yéu cu hoic diéu kién:

Viéc sta 161 sai s6t trong khi ghi chép, d¢4nh maéy, in hop ddng, giao dich d4
duoc c‘:himg thue duoc j:huc hién theo thoa thuin bing van ban cla cdc bén tham gia
hop dong, giao dich, néu khéng lam anh hudng dén quyén, nghia vu clia céc bén va
duge thue hién tai co quan da ching thue hop dong, giao dich.
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m) Can cir phap ly:
1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cia Chinh pht vé c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thue chir ky va ching thuc hop dong, giao dich;

2. Théng tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din v& mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 18 phi ching thuc hop dong, giao dich.

7. Thi tuc cép bén sao c6 chitng thwe tir ban chinh hop dong, giao dich da
duge ching thue

a) Trinh ty thye hién:

Buée 1: Nguoi yéu cdu cdp ban sao c6 chimng thue tir ban chinh hop ddng, giao
dich nop h so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhén dén cép x3 noi
luu trit hop dong, giao dich.

Bwée 2: Ngudi thue hién chimg thuc kiém tra gidy to do nguoi yéu cdu cép ban
sao xuét trinh, néu thiy day di gidy 1o theo quy dinh thi tién hanh chup tir ban chinh
hop dong, giao dich dang duoc luu trir va thue hién chimg thuc nhu sau:

- Ghi day di 10i chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo méu quy dinh;

- Ky, ghi r6 ho tén, dong diu cta co quan, td chire thuc hién chimg thuc va ghi
vao sb chimg thue.

Db6i véi ban sao ¢ tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 10i chimg vao trang cudi, néu
ban sao co tir 02 (hai) to trd 1én thi phai déng dau gidp lai.

Moi ban sao duogc chimg thure tir mot ban chinh gidy to, van ban hodc nhiéu ban
sao duge chimg thuc tir mét ban chinh gidy to, vin ban trong cling mdt thdi didm
dwoc ghi mot sb chimg thue.

Burée 3: Ngudi yéu cau cip ban sao nhan két qué tai noi ndp hé so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gidy 00, budi
chiéu tir 13gi& 00 dén 17gid 00 céc ngay lam vide trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két
qué ctia Uy ban nhan déan cap xa.

¢) Thanh phan hd so: Nguoi yéu cdu cip ban sao xuét trinh ban chinh hoic ban
sa0 ¢6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan hoc Ho chiéu cdn gid tri st dung.

d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:
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Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau hoidc trong ngay lam viée tiép theo néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.

e) Co quan thuwe hién: Uy ban nhan dén cép xa.

g) P6i twong thwe hién: : C4 nhan, t6 chirc.

h) Mau don, miu to khai: Khong,

i) Phi, 18 phi: 2.000 dong/ trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mdi trang thu 1.000
ddng/trang, t6i da thu 100.000 ddng/ban.

D1 véi ¢4 nhan ¢6 hd khau thuong tra tai cde x4 dic biét khé khan, xa mién nui,
ving sdu, ving xa theo quy dinh ctia Thi twéng Chinh phti vé phé duyét chuong trinh
phat trién kinh té - xa hoi cac x& dic biét kho khan, x3 mién ndi, viing sdu, ving xa;
c4 nhan 1a ddng bao dén tdc thidu sé & dia ban khac thi 4p dung mirc thu bing 50%
murc thu trén.

k) Két qua: Ban sao hop ddng, giao dich dugc chung thue.
) Yéu cau hodc diéu kién:

Hop dong, giao dich da duge chimg thuc con dang Iuu trit tai Uy ban nhan dan
c\é(,p Xa.

m) Cin c& phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti v& c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

2. Quyét dinh s6 94/2008/QB-UBND ngiy 26/12/2008 ctia UBND tinh Gia Lai
vé vide quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung 1€ phi cép ban sao, 1€
phi chimg thuc ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.

8. Thi tuc chitng thue di chie
a) Trinh ty thywe hién:

Bude 1: Nguoi yéu cau chimg thue nép hd so yéu ciu chimg thue tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip x4.

Buwde 2: Nguoi thue hién chimg thue kiém tra gidy t& trong hd so yéu cdu chimg
thue, néu hd so day du, tai thoi didm chimg thue ngudi 14p di chiie tw nguyén, minh
man va nhén thire, lam chi duge hanh vi ctia minh thi thue hién chimg thuc.

Nguoi lap di chie phai ky trude mat ngudi thue hién chimg thue.
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Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky duoe thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe duge, khong ky, khéng diém chi duge thi phai
¢6 02 (hai) nguoi 1am chimg. Ngudi lam chimg phéi ¢é da ning hre hanh vi dan su va
khéng c¢6 quyen, loi ich hodc nghia vu lién quan dén di chuc.

Nguoi thire hién chiing thuc ghi 161 ching theo mau quy dinh; ky, ghi 6 ho tén,
déng déu cua co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thue. Déi voi di
chic ¢6 tir 02 (hai) trang tré 18n, thi timg trang phai duge danh sb thir tu, ¢ chit ky
clia ngudi yéu cau ching thue va ngudi thue hién chimg thue; sé luong trang va loi
chimg dwoc ghi tai trang cudi cia di chic. Trudng hop di chic ¢6 tir 02 (hai) to tré
1&n thi phai dong déu giap lai.

Truong hop phéi phién dich thi ngudi phién dich ¢6 tréch nhiém dich day dd,
chinh xdc néi dung ctia di chic, ndi dung 161 chimg cho nguoi yéu céu chimg thue va
ky vao timg trang di chiic véi tu cach 1a ngudi phién dich.

Buée 3: Nguoi yéu cau chimg thue nhén két qua tai noi ndp h so.

* Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07¢id 00 dén 11 gid 00, budi
chiéu tir 13gid 00 dén 17gio 00 céc ngdy lam vide trir ngay nghi, 13, tt theo quy dinh.

b) Cach thirc thue hién: Ngp hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qué ctia Uy ban nhén déan cép xa.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Du thao di chtic;

- Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hofic Ho chiéu con gié tri sit dung cia
ngudi yéu cau chimg thue (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhén quyén sé hi, quyén str dung hodc ban sao gidy to
thay thé dugc phép luit quy dinh ddi v6i tai sin ma phap Iudt quy dinh phai dang ky
quyén sé hitu, quyén sir dung trong trudng hop di chic lién quan dén tai san dé; trir
truong hop nguoi 18p di chic dang bj céi chét de doa dén tinh mang (xuét trinh kém
theo ban chinh dé déi chiéu).

d) S6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so yéu ciu chimg thue
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban véi ngudi yéu ciu ching thue.

e) Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap x4.

o) Péi twong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
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h) MAu don, mau t& khai: Khong.

i) Phi, 1¢ phi: 40.000 dong/trirdng hop.

k) Két qua: Di chiic duoc chimg thue.

I) Yéu cau hodc dieu kién: Khéng.

m) Can cir phap ly:

1. Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti v& cip ban sao
tlr ban chinh, chimg thue chit ky va chung thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng din vé mic thu, ché
d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi chimg thuc hop déng, giao dich.

9. Thii tuc chitng thirc viin ban tir chdi nhin di sin
a) Trinh tw thye hién:

Bwée 1: Ngudi yéu cau chimg thye ndp hd so yéu ciu chimg thuc tai Bd phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dén cap x4.

Buée 2: Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu chimg
thue, néu hd so day du, tai thoi diém chimg thuc ngudi tir chdi nhan di san tr nguyén,
minh man va nhan thirc, 1am chi dugc hanh vi ctia minh thi thue hién ching thue.

Ngudi tir chéi nhén di sén phai ky trirée mit ngudi thue hién chimg thue.

Trudng hop ngudi yéu clu chimg thue khong ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khdng doc dugce, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phai ¢6 du ning lyc hanh vi dén sy va
khong c6 quyen, loi ich hodic nghfa vu lién quan dén vin ban tir chdi nhén di san.

Nguti thue hién chimg thye ghi 101 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 15 ho tén,
déng dau ciia co quan thue hién chimg thyc va ghi vao s6 chimg thue. Déi véi vin
ban tir chdi nhén di san ¢ tir 02 (hai) trang tro 1én, thi timg trang phai duwoc danh sb
thir tu, ¢6 chit ky ctia nguoi ydu cau chimg thue va ngudi thue hién chimg thue; s6
lwong trang va 10i chimg dugce ghi tai trang cudi ctia vin ban tir chdi nhén di san.
Trudng hop van ban tir choi nhan di san c6 tir 02 (hai) to tr& lén thi phai dong déu
giép lai.

Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich ddy du,
chinh x4c ndi dung ctia van ban tlr chdi nhan di san, ndi dung 16i chimg cho ngudi yéu
cau chimg thure va ky vao timg trang vin ban tir chdi nhén di san véi tu cdch 13 nguoi
phién dich.
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Buéde 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi ndp ho so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Bubdi séng tir 07gior 00 d&én 11 gidr 00, budi
chiéu tir 13gi®y 00 dén 17gid 00 cc ngay lam viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so tric tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qué ctia Uy ban nhén dan cép x4.

¢) Thanh phﬁn, 56 lwong hé so:

- Du théo van ban tir chdi nhan di sén;

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hosic Hé chiu con gié tri st dung cia
ngudi yéu cau chimg thue (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gi4y chimg nhén quyén sé& hir, quyén sir dung hodc béan sao gidy to
thay thé duoc phap ludt quy dinh dbi v6i tai san ma phap luét quy dinh phéi ding ky
quyén s hitu, quyén sir dung trong trrong hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
sén d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

d) S6 lwgng ho so: 01 (mot) bd.

d) Thoi han gidi quyét:

Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so yéu cau chimg thue
hoiic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuén bang van ban véi ngudi yéu ciu chimg thue.

e) Co quan thwe hién: Uy ban nhén dan cAp xA.

g) Doi tiwgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chitc.

h) MAu don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 18 phi: 20.000 dong/trudng hop.

k) Két qua: Vin ban tir chéi nhén di san duoc chimg thuc.

I) Yéu cau hodic didu kién: Khéng.

m) Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phit v& c&p ban sao
tir ban chinh, chimg thue chir ky va ching thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé muc thu, ché
dd thu, ndp, quan 1y va st dung 1¢ phi chimg thue hop ddng, giao dich.
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10. Thi tuc chirng thwe van ban théa thuan phin chia di san ma di san la
dong san, quyén sir dung dat, nha &

a) Trinh tw thwe hién:

Bude 1: Nguoi yéu cau chimg thire nop hd so yéu céu chimg thuc tai B6 phéan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cép xa.

Buée 2: Ngudi thue hién chimg thue kiém tra gidy to trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu hd so day du, tai thoi diém chimg thuc céc bén théa thuan phan chia di san
fw nguyén, minh min va nhan thic, 1am chi duge hanh vi clia minh thi thuc hién
chung thue.

Céc bén tham gia thda thudn phén chia di san phai ky trudc méat ngudi thue hién
chimg thue.

Truong hop nguoi yéu cau chimg thuc khéng ky duge thi phai diém chi; néu
nguoi do khong doc duge, khong nghe dugc, khéng ky, khong diém chi duoc thi phéi
c6 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi lam chimg phai ¢é du nang luc hanh vi dén su va
khong co quyén, lgi ich hodc nghia vu lién quan dén vian ban thoa thuén phan chia di
sén.

Ngudi thue hién chimg thue ghi 16i chimg theo méu quy dinh; ky, ghi 16 ho tén,
déng ddu ctia co quan thue hién chimg thwe va ghi vao s6 chimg thwe. P&i v6i van
ban thoéa thudn phén chia di san c6 tir 02 (hai) trang trd 1€n, thi timg trang phai duge
danh sb thir tu, ¢6 chir k¥ ctia ngudi yéu cau chimg thuce va ngudi thue hién chimg
thue; s6 luong trang va 101 chimg duge ghi tai trang cudi ciia vin ban théa thudn phan
chia di san. Trudong hop van ban thoa thuén phén chia di san cé tir 02 (hai) to tro 1én
thi phai déng déu giap lai.

Trudng hop phdi phién dich thi ngudi phién dich 6 tréch nhiém dich day da,
chinh x4c n¢i dung clia van ban thoa thuadn phan chia di san, néi dung 161 ching cho
ngudi yéu cau chimg thue va ky vao timg trang van ban thoa thusn phéan chia di sén
v0i fu cach 1a nguoi phién dich.

Buée 3: Ngudi yéu ciu chimg thue nhén két qué tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Bubi sang tir 07gid 00 dén 11 gidr 00, budi
chidu tir 13gio 00 dén 17gid 00 céc ngdy 1am vide trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thire thwe hidn: Nop ho so true tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua ctia Uy ban nhan dén cap x4.

¢) Thanh phén, sb Iwgng ho so:

- Dy thao vén ban théa thuin phén chia di san;
23



- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc H{ chiéu con gid tri st dung cia
ngudl yéu cau chimg thuc (xuat trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé dwoc phép luét quy dinh dbi véi tal san ma phép luat quy dinh phai dang ky
quyén sé hiru, quyén sir dung trong trdng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh d& déi chiéu).

d) S6 lweng ho so: 01 (m6t) bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Khéng qué 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so yéu céu chimg thue
hoic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuén bing vin ban véi ngudi yéu ciu chime thue.

e) Co quan thue hién: Uy ban nhén dan cép x4.

g) Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, td chiec.

h) Miu don, miu t& khai: Khong.

i) Phi, 1¢ phi:

- L& phi chimg thuc van ban thda thudn phén chia di san ma di san lién quan dén
bat d6ng san (tinh trén gid tri tai san):

S6 | Gia tri tai sin hodc gia tri hop ddng, giao Mike thu

TT dich (ddng/trudmg hop)
1 | Dudi 50 triéu ddng 50.000
2 | Tir 50 tridu déng dén 100 triéu ddng 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu déng dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tirtrén 500 triéu ddng dén 1 ty ddng 500.000
5 | Tirtrén 1 ty dong dén 2 ty ddng 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty dong dén 4 ty ddng 1.500.000
8 | Tirtrén 4 ty dong dén 5 ty ddng 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty ddng 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

- L¢ phi chimg thuc van ban thdéa thuin phéan chia di san ma di san 1a dong san:
40.000d/trudong hop.

k) Két qua: Vin ban thoa thuén phan chia di san duoc chimg thuc.
1) Yéu cau hoiic didu kién: Khong.

m) Cén cir phap ly:
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1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phit vé c4p ban sao
tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

2. Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din v& muc thu, ché
d6 thu, nop, quan ly va sir dung 18 phi chimg thuc hgp déng, giao dich.

11. Thi tuc chirng thwe vin bdn khai nhan di san ma di sdn la dong san,
quyén sir dung dit, nha &

a) Trinh tw thwe hién:

Bwée 1: Nguoi yéu cau chimg thue ndp hd so yéu ciu chiing thuc tai B phan
tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan c4p xa.

Budre 2: Ngudi thue hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cdu ching
thuc, néu hd so déy du, tai thoi diém chimg thuc cdc bén khai nhén di san tu nguyén,
minh man va nhén thire, 1am cht duoc hanh vi ctia minh thi thuc hién ching thue.

Céac bén tham gia khai nhén di sdn phéi ky truéc mét ngudi thye hién chimg
thue.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thire khong ky duoe thi phai didm chi; néu
ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe dugc, khéng ky, khong diém chi dugc thi phai
c6 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi lam chimg phai ¢é di ning luc hanh vi dan sy va
khéng c6 quyen, loi ich hodc nghia vu lién quan &n vin ban khai nhén di san.

Nguoi thue hién ching thue ghi 161 chimg theo miu quy dinh; ky, ghi r5 ho tén,
déng déu clia co quan thye hién chimg thuc va ghi vao s6 ching thue. Déi véi vin
ban khai nhén di san c6 tir 02 (hai) trang tré 1én, thi timg trang phai duoc dénh sé thir
tw, ¢6 chit ky clia nguoi yéu cau chimg thuc va ngudi thyue hién chimg thue; s lugng
trang va 161 chimg dugc ghi tai trang cudi ctia vin ban khai nhan di san. Trudng hop
vin ban khai nhén di san ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dau gidp lai.

Trudng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day du,
chinh xdc ndi dung ctia vén ban khai nhan di sén, ndi dung 101 chiing cho ngudi yéu
ciu chimg thue va ky vao timg trang van ban khai nhén di san véi tur céch 14 ngudi
phién dich.

Bude 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi ndp hod so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qué: Budi sang tir 07gi¢y 00 dén 11 gitr 00, budi
chiéu tir 13gi® 00 dén 17gid 00 cac ngdy 1am viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.
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b) Cich thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua ctia Uy ban nhéan dén c4p x4.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Du thao van ban khai nhén di séan;

- Ban sao Giay chimg minh nhan dan hoic Hp chiéu con gid tri st dung cua
ngudi yéu cau chimg thue (Xut trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hir, quyén st dung hodc béan sao giay to
thay thé duoc phap ludt quy dinh d6i véi tai sin ma phép luat quy dinh phai ding ky
quyén sé hitu, quyén st dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san dé (Xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chidu).

d) S6 lwgng hé so: 01 (mot) bd.
d) Thoi han giai quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén dit hé so yéu ciu chimg thuc
hogc ¢6 thé kéo dai hon theo théa thun bing vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thue.

e) Co quan thye hién: Uy ban nhén dan chp XA.

g) Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, té chirc.
h) MAu don, miu to khai: Khéng.

i) Phi, I¢ phi:

- L¢ phi chiimg thuc vén ban khai nhén di sén ma di san lién quan dén bt dong
san (tinh trén gia tri tai san):

?f} Gi tri tai sin hojc gid tri hop ddng, giao dich ( dén;{;:bgl; b
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 triéu ddng 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu dong dén 500 triéu ddng 300.000
4 | TU trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tirtrén 1ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty ddng 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tirtrén 4ty dong dén 5 ty ddng 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

26




- L¢ phi chimg thuc vén ban khai nhén di sén ma di san 1a déng san: 40.000d/tru
hop.

k) Két qua: Vian ban khai nhén di sén dugc chung thue.

) Yéu ciu hoic diéu kién: Khong.

m) Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cip ban sao
tir ban chinh, chimg thue chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé mirc thu, ché do
thu, nép, quan 1y va sir dung 1& phi chimg thue hop ddng, giao dich.
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