UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 03/2018/QD-UBND * Gia Lai, ngays thang tAndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia cin bd dAu mdi
thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh

UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAI

Cén cie Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong nim 2015;

Can cir Ludt ban hc‘mh van ban quy pham phdp ludt nam 2015; :

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Ckmh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chmh

Cén cie Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé
stra déi, bé sung mot s ' diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
héanh chinh;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truomg,
Chii nhiém Véin phong Chinh phii vé hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
héanh chinh; '

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia can bd
dau mbi thuc hién nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Piéu 2. Hiéu e thi hanh

1.Quyét dinh nay thay th8 Quyét dinh sb6 28/2013/QD-UBND ngéty
01/10/2013 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cua cdn bd diu
méi thue hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

2 Quyet dinh ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 02 nam 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm d6c cac s6, Thu
truéng céc ban, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh
phd, Ch tich ny ban nhén dan céc x4, phudng, thi trin va cac td cﬁfrc, cé nhéan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

" -Nhu Diéu 3; ‘ CH["J’ TICH|

- Véan phong Chinh phu;

- Cuc Kiém tra VBPL — B Tu phép;
- T.Tr Tinh uy;

- T.Tr HDND tinh;

- Cht tich, cac PCT. UBND tinh;
- Boan DBQH tinh;

- S¢ Tu phéap;

- Béo Gia Lai;

- Pai PTTH tinh;

- Lanh dao VP.UBND tinh;

- Céng théng tin dién tir tinh;
-Luu VT, NC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI DPée lap - Tw do - Hanh phi

QUY CHE
H(}at djng cia can by diu mdi thye hién nhiém vu
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh
(Ban hémh kém theo Quyét dinh so 503/201 8/OP-UBND ngayﬂ/ 042018 ciia UBND tinh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nhiém vu, trdch nhiém phdi hop cua\can b6 dau
méi thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh (TTHC) trén #ﬁa ban tinh
Gia Lai.

2. PBéi tugng ap dung:

Can bd dau mdi thue hién nhiém vu kiém soat TTHC (sau dTy goi tit 1a

|

can bd ddu mdi) gf’im: can bd dau mdi tai céc so, ban, nganh tinh; can bd dau
moi tai Uy ban nhén dan (UBND) huyén, thi x4, thanh phé va cén b 'ddu méi tai
UBND x3, phucmg, thi trdn (trir cic co quan nganh doc tai dia phu'ong)

Piéu 2. Co ciu, ché d0 lam viéc ciia can bg diu moéi

1. Thu trudng cac co quan quyet dinh viéc ctr can bd diu mdi tai don vi
va bdo cdo UBND tinh (théng qua Vin phong UBND tinh) dé theo dbi. Trudng
hop co su thay dbi vé can bd dau méi, don vi phai bao céo vé viée éhay dbi can
b6 diu mdi.

2. Co chu cén bd diu mbi tai cac don vi cu thé nhu sau:

a) D6i véi Sé, ban, nganh thudée UBND tinh: bd tri khong quéa 03 cén b
diu mbi. Trong d6, d6i véi S, ban, nganh khong c¢é hodc chua thanh lap to
chitc phép ché (trir S& Tuw phép): bd tri ¢6 01 13nh dao sd, ban, nganh va 01 lanh
dao cép phong hodc twong dwong. D&i voi sd, ban, nganh da thanh Iap phong
Phap ché: bd tri ¢6 01 lanh dao sd, ban, nganh va 01 lanh dao phong Phép ché.

b) Déi v6i UBND céc huyén, thi x4, thanh phé (sau dy goi tit 13 UBND
cap huyén): bd tri khong qua 05 can bd dau mdi, trong d6 thanh phan gdm c6 01
lanh dao UBND cép huyén, 01 lanh dao Vin phong HPND-UBND cip huyén
va 01 chuyén vién Van phong HDND — UBND Cép huyén phu trach cong tac
kiém sodt TTHC.

¢) Péi véi UBND céc x3, phuong, thi trén (sau ddy goi tit 14 UBND cép
x&): bd tri 01 cén b dau mdi 1a cong chirc Vian phong — Thong ké.




3. Can bd dau mbi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat ’ ong theo
ché d6 kiém nhiém; gitip thi truéng don vi trién khai, thuc hién cﬁngrj tac kidém
soat TTHC cua don vi, dia phuong; .phéi hop véi Van phong UBND tinh td chite
thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC va tiép nhan, x Iy phan énh,; kién nghi
ctia td chire, c nhan vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan ly
cua don vi.

Chuong 1
TRACH NHIEM CUA CAN BQ PAU MOI

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han cia cin bd diu mbi

1. Tham muu Thi tredng don vi trong cong téc chi dao, didu hanh hoat
d6ng cai cach TTHC va kiém soat TTHC theo nganh, linh vuc quan ly cla co
quan, don vi. . i

2. D2 xuét trién khai tap huén, huéng din, phd bién van ban, tai lidu lién
quan dén ndi dung cai cach TTHC va kidm soat TTHC cho cén bd, cﬁrrg chirc ¢c6
lién quan trong don vi. -

3. Giup thu trudng don vi huéng dan céc td chirc, c4 nhan trong don vi
thuc hién céc nhiém vu kidm so4t TTHC va tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi
clia c4 nhan, td chic vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly
cua don vi.

4. Phdi hop véi céc bd phan c6 lién quan cia-don vi t6 chic trién khai,
thuc hién cac nhiém vy kiém soat TTHC do tht trudng giao.

5. Theo ddi, d6n dbc cic bd phén, cong chirc trong don vi thuc hién nhiém
vu kiém soat TTHC va tiép nhan, xit Iy phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc
dam bao ding tién do, chat lugng.

6. Gitp thu trudng don vi thuc hién viéc téng hop, béo céo cac ndi dung
¢6 lién quan dén hoat dong cai cach TTHC, kidm soat TTHC va tiép nhan, xt ly
phén 4nh kién nglu vuéng mic vé quy dinh hanh chinh thudng xuyen theo quy
dinh hodc dot xuat theo yéu cau.

7. Nghién ctru dé xuét véi thi truong don vi va Vin phong U‘BND tinh
céc sang kién, giai phap diy manh cai cach TTHC va kiém soat TTHC.

8. Tham gia phdi hop thyc hién cac hoat dong kiém soat TTHC cta B9,
nganh, dia phuong v&i Vin phong UBND tinh vé céc vén dé c6 lién quan dén
pham vi chirc niing quan 1y ciia don vi khi ¢6 yéu cau.

9. Tham gia tap huin, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC do Bg,
nganh, dia phwong t6 chic.



10. Pugc hudng cac ché d6 hd trg theo quy dinh va dugce khen thudng khi
hoan thanh tt nhiém vu.

Diéu 4. Hoat dong cu thé ciia can by ddu mbi

1. Trién khai thuc hién cong téc kiém soat TTHC:

a) Giup Thu truéng co quan, don vi thuong xuyén quan triét dén can bo,
cong chirc thude cac phong, ban, don vi truc thude vé cong tac kiém soat TTHC
theo chi dao, huéng din clia co quan cép trén;

b) Béo cdo, d& xuét Thi truéng co quan, don vi kip thoi chén chinh va xi
Iy can bd, cong chirc khong thuc hién ding ndi dung, nhiém vu céng téc kiém
soat TTHC déa dugc giao.

2. Kiém soat quy dinh v& TTHC trong du théao vin ban quy pham phép
luat do sé, ban, nganh dugc giao chu tri soan thao (déui véi cén bd dau mdi cép
tinh):

a) Theo d6i, tham muu, gitp Thu trudng co quan, don vi thuc hién viéc
danh gia tac dong cac quy dinh vé& TTHC tai dyu thdo van ban quy pham phép
luit theo ding quy dinh tai Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta
Chinh pht vé& kiém soat TTHC, Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cia B trudong, Chi nhiém Van phong Chinh phi hudng d vé nghiép
vu kidm soat TTHC;

b) Huéng dan cén bd, cong chire, don vi duge giao xﬁy dung du thao vin
ban quy pham phép luit cé quy dinh vé TTHC, dién biéu mau dénh gia tac dong
va tinh toan chi phi tuan tha TTHC. 4

¢) Phéi hop kiém tra tinh ddy du, chinh x4c cia hd so, tai lledl bidu mau
d4nh gia tac dong TTHC trudc khi giri dén Vian phong UBND tinh Iéy y kién vé
viéc quy dinh TTHC;

d) Phéi hop nghién ciu ¥ kién gép v ctia Van phong UBND 'rcinh vé quy
dinh TTHC trong dy thdo vén ban quy pham phap luét.

3. Péi voi can bd dau mbi cép tinh thong ké, trinh céng bd danh muc
TTHC thudc thdm quyén giai quyét ciia cic cAp chinh quyén trén dia ban tinh va
cong bd TTHC duoc giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy
pham phép luét cia dia phuong. |

4. Cong khai TTHC: |

a) Theo doi, tham muu, giip Thu trucmg co quan, don vi kiém tra viéc
thwe hién niém yét cong khai TTHC da duogc cap ¢6 tham quyén cong bd tai noi
tiép nhén, giai quyét TTHC co quan, don vi va céc don vi true thude;




b) Tham muu, gitp lanh dao co quan, don vi thuc hién céc hinh thirc cong
khai, niém yét TTHC mét cach khoa hoc, tao diéu kién thudn loi cho ngudi dan,
doanh nghiép dé dang tim hiéu va tiép can;

¢) Thudng xuyén theo ddi, kiém tra viéc cong khai dia chi, théng tin phan
anh, kién clia co quan tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh tai noi tiép nhin va giai quyét TTHC ciia co quan, don vi, tai don vi truc
thudc cé chirc ning tiép nhan, giai quyét TTHC.

5. Ra soat, danh gia TTHC:

Tham muu, gitp Thi truéng co quan, don vi trién khai, thuc hién viée ra
soat, don gian hoa TTHC theo chi dao ctia Trung wong, ctia UBND tinh, nham
phét hién va kip thoi kién nghi UBND tinh sira d6i, bd sung, huy bo, thay thé
nhitng quy dinh vé TTHC thudc thdm quyén ban hanh ctia UBND tinh, hogc d&
nghi UBND tinh kién nghi Trung wong xir 1y theo thdm quyén, dbi véi cic
TTHC khéng cén thiét, khéng phii hop, khong dép tmg duoc cic nguyén tic va
thyc hién, nhung van d¢am bao durgc muyc tiéu quan 1y nha nuéc duge chit ché va
théng nhét, cu thé:

a) Huéng din cho can bd, cong chirc, bd phan c6 lién quan trong don vi
cach thirc thyc hién ra soat, danh gida TTHC ctia don vi, co quan.

b) Thu nhén, kiém tra cdc bidu miu di dién (bing ban ciing va file dién
tir) tir c4c phong, ban, don vi tryc thudc; tdng hop va 1ap Béo cdo két qua ra soét
TTHC; trinh Béo cdo két qua ra soat TTHC dé Th trudng don vi ky duyét.

¢) Pén déc cdc phong, ban, don vi true thude tham muu Tha trudng don
vi du thao van ban thuc thi phuong an don gian héa TTHC duoc ithéng qua
thudc thim quyén ciia UBND tinh.

6. Xir 1y phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Huéng din c4 nhén, t6 chirc thuc hién phan 4nh, kién nghi v& quy dinh
hanh chinh;

b) Phéi hop véi cée phong, ban trong don vi tham muu, gitp Thu trudng
don vi tiép nhan va xir 1y cc vin ban tir UBND tinh vé cac phén 4nh, kién nghi
clia c4 nhan, td chirc vé quy dinh hanh chinh, thudc thim quyén giai quyét cia
don vi minh.

¢) Xéc minh lam 1 théng tin phan énh, kién nghi; gitip Thi trugng don vi
xir Iy hodic bo cdo, d& xust UBND tinh, Cha tich UBND tinh céc bién phép can
thiét ¢é chén chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong viéc thuc hién quy dinh
TTHC. |

d) Bé xuit cac giai phép nang cao hiéu qua céng téc tiép nh:’,in,ler 1y phan
anh, kién nghj ctia c4 nhan, té chirc v& quy dinh hanh chinh. |



7. Cé trach nhiém tham muu, gitip Thu trudng co quan, don vi xay dung
ké hoach tuyén truyén, phd bién, tap huin nghiép vu kiém soat TTHC; huéng
dan, kiém tra don vi truc thudc trién khai, thye hién nhiém vu kiém soat TTHC;
phdi hop véi co quan théng thn, béo chi va co quan c6 thdm quyéri thuc hién
cOng tac truyén théng vé cai cach TTHC.

8. Tham muu gitp co quan, don vi minh chuén bi ddy du cac tai liéu, s6
lidu bao cdo cung cap theo yéu ciu ciia doan kiém tra, khi co quan, don vi dugc
chon kiém tra vé nhiém vy kiém soat TTHC gén v&i cong tac cai cach TTHC
hang ném theo quy dinh.

9. La thanh vién tham gia tai céc dot tip huén, bdi dudng nghiép vu, hoi
nghi, héi thao chuyén dé, gép ¥, danh gia tdc dong TTHC c6 lién quan do Vin
phong UBND tinh hoic cép trén tb chic.

Pidu 5. T6 chirc hoat ddng cho can bd diu méi .

1. Vian phong UBND tinh ¢6 trach nhiém:

a) T5 chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu ting cudng ning luc cho cén bd
dau méi cac cip;

b) Thiét 1ap hé théng chia sé théng tin hai chidu giiva céng chitc phu trach
linh vyc kiém so4t thi tuc hanh chinh cta Vian phong UBND tinh va céc can bd
dAu méi dé kip thoi chia s& thong tin vé cac hoat ddng cai cach TTHC, kiém soét
TTHC va céc hoat dong cu thé lién quan dén pham vi chirc ning hogt dong ctia
cac co quan, don vi lién quan dén cong téc kiém sodt TTHC; nhén thong tin
phan hdi vé céc bdo cdo két qua thue hién, cac kho khan, vudng mfitf: trong qua
trinh trién khai thwc hién dé kip thoi thao g&; chia sé sang kién, bai hoc kinh
nghiém ctia cdc don vi trong qua trinh trién khai thuc hién.

¢) Phdi hop, hd tro viée trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soét
TTHC thudc pham vi chitc nidng quan ly ctia cac co quan, don vi.

2. Thu truéng céc S, ban, nganh, Chi tich UBND cép huyén, Chu tich
UBND cép x4 tao diéu kién thuén loi cho cén b, céng chirc lam diu méi thyc
hién hoat dong kiém soat TTHC theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Cén b, cong chirc 1am dAu méi thyuc hién nhiém vu kiém soat TTHC
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay. |

2. Thu truong cac S&, ban, nganh, Chu tich UBND cép huyen Chu tich
UBND cép xa cé trach nhiém phd bién dén can b, cong chirc thude co quan,
don vi minh, t§ chirc, c4 nhén c6 lién quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay.



Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuéng méc, khé khin cc don vi kip thoi phan
4nh vé Van phong UBND tinh dé tdng hop, bdo cdo. UBND tinh xem xét, gidi
quyét. .

3. Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém theo ddi viéc chép hanh quy ché
nay; téng hop, dé& xuit UBND tinh xir 1y kip thoi nhitg khé khin, vuéng méc
trong qua trinh thuc hién./ !

TM. U'Y BAN NHAN DAN
CHU TICH
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