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UY BAN NHAN DAN TiNH

Ciin ot Lut t6 chirc 1ai ddng nhén din v Uy ban nhén dan niim 2003;

Ciin ot Nghi dinh s6 20/2008/NP-CP ngay 14/02/2008 ciia Chinh phi vé tiép
nhén, xir ¥ phan 4nh, kién nghi ciia c& nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
so4t thu tuc hanh chinh:

Ciin et Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh pht sira déi,
bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Theo d& nghi cua Gidm déc S& Tu phdp tai To trinh sé 48/TTr-STP ngay
16/9/2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia can bd dau
mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ki ban hanh,

Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc Sé& Tu phép, Thu trudng
cdc s&, ban, nganh tinh, Ch tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi x&, thanh phé, Cha
tich Uy ban nhén dan cdc xa, phudmg, thi tffip va cdc td chire, ¢4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nﬁ}*.fW

Noi nhiin: TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
- Nhu Bitu 2; CHU TICH

- Cype KSTTHC (B Tu phép);

- Cuc kiém tra VB (B6 Tu phap);
- TT. Tinh uf; TT. HEND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Béo Gia Lai, Bai PTTH tinh;

- Céng Thiing tin dién tir tinh;

- Liu VT, TTTH, NC.
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QUY CHE
Hoat dgng ciia can bd ddu mdi thue hién nhiém vy
kiém sodt thii tuc hanh chinh trén dja ban tinh
(Ban héimh kém theo Ouyét dinh 564§ /2013/0P-UBND ngay ({/ACV2013 ciia UBND tinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ip dung

1. Quy ché nay quy dinh nhiém vy, trich nhiém phdi hop cia can by dau mdi
hue hién nhiém vu kiém so4t tha tuc hanh chinh (TTHC) trén dia ban tinh Gia Lai.

2. Poi tugng dp dung:

Can b ddu mbi thuce hién nhiém vy kidm soat thu tuc hanh chinh (sau déy goi
it 14 can bo ddu mdi) gém: can bd ddu mdi tai cic s&, ban, nganh tinh; cén bd dau
moi tai Uy ban nhan din huyén, thi x4, thanh phd va can bd ddu mbi tai Uy ban nhan
dén x4, phuomg, thi trén (trir céc co quan nganh doc tai dia phuong).

Piéu 2. Co ciiu, ché d 1am viée ciia cin b diu mbi

1. Thia trudémg cée co quan quyét dinh viée cir can bo ddu méi tai don vi va bdo
cdo UBND tinh (théng qua S& Tu phép) dé theo doi. Trudmg hop co6 sy thay dbi vé
can bo ddu moi, don vi phai bdo cdo vé viéc thay dbi can bd diu mdi.

2. Co ciu can bd ddu mdi tai cic don vi cu thé nhu sau:

a) Dbi véi S0, ban, nganh thude Uy ban nhan din (UBND) tinh: bé tri khong
qué 03 can bd dau mdi. Trong d6, dbi voi Sd, ban, nganh khéng hodc chua thanh 14p
td chtrc phép ché (trir S& Tu phap): bb trf ¢6 01 lanh dao s&, ban, nganh va 01 lanh
dao cdp phong hofic trong duong. Doi v6i s, ban, nganh da thanh lap phong Phap
ché: bé tri ¢6 01 lanh dao sd, ban, nganh va 01 lanh dao phong Phép ché.

b) 6i v6i UBND céc huyén, thi x4, thanh phd (sau day goi tét 12 UBND cép
huyén): bd tri khong qua 05 can bd ddu mdi, trong d6 ¢6 01 lanh dao UBND cép
huyén va 01 lanh dao Phong Tu phép.

0 Déi voi UBND céc x4, phudng, thi tran (sau day goi tit 1a UBND cdp xa):
b6 tri 01 can bd dau méi 1a cong chire Tu phdp - Hb tich.



3. Cén bd diu méi thue hién nhiém vu kiém so4t TTHC hoat dong theo ché d¢
k ém nhiém; gitp thi trrdng don vi trién khai, thuc hién cong tac kiém soat thu tuc
hinh chinh cda don vi, dia phuong; phc‘fii hop vai S& Tu phap td chite thyuc hién céac
hoat dong kiém soat TTHC va tiép nhdn, xir Iy phan dnh, kién nghi ctia t6 chic, cd
nhin vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan Iy cia don vi.

Chuong I1
TRACH NHIEM CUA CAN BQ PAU MOI

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia can bd dau mdi

1. Tham muu thi trudng don vi trong ¢dng téc chi dao, diéu hanh hoat djng cai
ach TTHC va kiém soat TTHC theo nganh, linh vuc quén Iy clia co quan, don vi.

2. Dé xudt trién khai tap hufin, huéng din, phd bién vin ban, tai liéu lién quan
tén noi dung cai cach TTHC va kiém soat TTHC cho cén b, cong chire ¢6 lién quan
rong don vi.

3. Gitip thi trudng don vi hiwéng dan céc t6 chire, ¢4 nhan trong don vi thuc
hién cdc nhiém vu kiém soat TTHC va tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi ca cd
nhan, té chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc niing quan Iy cta don vi.

4. Phdi hop véi cdc bd phan co lién quan cia don vi td chire trién khai, thue
hién cac nhiém vu kiém soat TTHC do tha trudmg giao.

5. Theo ddi, dén doc cac bo phéan, céng chirc trong don vi thye hién nhiém vy
kiém soat TTHC va tiép nhén, xir I¥ phan 4nh, kién nghi cia c4 nhén, té chirc dam
bao ding tién dd, chit lugng.

6. Giap thd trudmg don vi thyre hién viée tf&ng hop, bao cao cic ndi dung cd lién
quan dén hoat dong cai cach TTHC, kiém soat TTHC va tiép nhén, xir Iy phan anh
kién nghi, vuéng mic vé quy dinh hanh chinh thudng xuyén theo quy dinh hoic (‘I::‘_fri
xudit theo yéu cu.

7. Nghién ctru dé xuét véi thi trudng don vi va Sé Tu phdp céc sang kién, giai
phap déy manh cai cach TTHC va kiém sodt TTHC.

8. Tham gia phdi hp thue hién cac hoat dong kiém sodt TTHC ctia Bd, nganh,
dia phuong v6i S& Tu phép vé cic van dé c6 lién quan dén pham vi chite ning quén
ly ctia don vi khi ¢d yéu céu.

9. Tham gia tap hudn, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC do B6, nganh,
dia phuong t6 chirc.

10. Bugc hudng cac ché d¢ hd trg theo quy dinh va dugc khen thudng khi hoan
thanh t6t nhiém vu.



piéu 4. Hoat djng cu thé ciia cAn b diu mdi

1. Trién khai thuc hién cong téc kiém soat TTHC:

a) Gitip Thit trwdmg co quan, don vj thuong xuyén quan triét dén cdn bd, cong
chire thudc cac phong, ban, don vi tryc thudc vé cong tac kiém soat TTHC theo chi
dao, huéng din cia co quan cép trén;

b) Béo céo, d& xult Thi trudng co quan, don vi kip thoi chén chinh va xir Iy
can b, cong chitc khong thyc hién ding ndi dung, nhiém vu cong tac kiém soat
TTHC da duge giao.

2. Kiém sodt quy dinh v& TTHC trong dy thao viin ban quy pham phép luat do
s&, ban, nganh dugc giao chu tri soan thdo (dbi voi can bd ddu mdi cip tinh):

a) Theo doi, tham muu, gitp Thi trudmg co quan, don vi thyc hién viée danh
gid tic dong céc quy dinh vé TTHC tai du thdo van ban quy pham phép ludt theo
déng quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010, Nghi dinh s6
48/2013/ND-CP ciia Chinh pht va huéng dan ctia B Tu phdp, cu thé:

b) Huéng din can bd, cong chire, don vi dugce giao xdy dung du thao vin ban
quy pham phép ludt c6 quy dinh vé TTHC dién biéu miu danh gia tic dong va tinh
todn chi phi tuan thit TTHC. |

¢) Phéi hop kiém tra tinh ddy du, chinh xéc clia ho so, tai liu, bidu mAu danh
gid téc dong TTHC trude khi giri dén S& Tu phép lay ¥ kién vé viée quy dinh TTHC;

d) Phéi hop nghién ctru § kién gp ¥ ciia S& Tu phép vé quy dinh TTHC trong
du thao viin ban quy pham phdp lut.

3. Théng ke, trinh cong bd TTHC méi, TTHC dugc sira dbi, bd sung hofic
TTHC thay thé, hity bd, bai bo:

a) Dbi véi can bd ddu mbi cép tinh:

- Tham muu, gitip Thi tnrdng co quan, don vi theo ddi, kiém tra, cdp nhét cf-:ic
vin ban quy pham phap ludt ¢d quy dinh v& TTHC do cép c6 thim quyén ban hanh
thudc pham vi, chirc niing quan Iy nganh, Iinh vuc cta don vi minh (ké ca TTHC
thudc thdm quyén gidi quyét cia UBND cép huyén, UBND cép xi) dé lap thu tuc
trinh c6ng bd TTHC;

- Pon dbc cén bd, cong chire, don vi tryc thude kip thoi cap nhat théng ké
TTHC, lap hd so trinh lanh dao co quan don vi phé duyét, trinh Chu tich UBND tinh
cong bd sira ddi, bd sung, huy bé, bii bo TTHC theo ding quy dinh;

_ Kim so4t chét luong viéc théng ké TTHC, hd so trinh cdng bd TTHC, tai
liéu (mAu don, miu t& khai, céc vin ban) giri kém, dy thdo Quyét dinh cong b, du
thao T& trinh (ca ban cimg va file dién tir) trwde khi trinh Thi trudng co quan, domn vi
phé duyét, trinh Chu tich UBND tinh cong bb.

b) Dbi v6i can bo diu mbi chp huyén, cép xa:



Chit dong kiém tra, ra sodt hodic phéi hop véi cic co quan chuyéi mén cép
huyén ra soat va kip thoi kién nghj bing vin ban giri S6, ban, nganh cé shitc ning
hozc S¢ Tu phép d 1ap thi tuc trinh cdng bd TTHC méi ban hanh, TTHC duge stra
ddi, bd sung hogic thay thé, hiy bo, bai bo (ké ca TTHC hét hidu lye thi hinh) nhung
chua dugc cong bd hodc di cong bd nhung chua ddy du, chinh xéc so v cdc quy
dinh ciia cdp ¢6 thdm quyén ban hanh.

4. Cong khai TTHC:

a) Theo d&i, tham muu, gitip Thi Iruffmg co quan, don vi kiém tra viéc thuc
hién niém yét céng khai TTHC da duge cép cb thim quyén cong bb tai noi tiép nhén,
giai quyét TTHC co quan, don vi va céc don vi true thudce;

b) Tham muru, gitip lanh dao co quan, don vi thuc hién cdc hinh thire chng
khai, niém yét TTHC mét céch khoa hoc, tao didu kién thudn loi cho rgudi dén,
doanh nghiép dé dang tim hiéu va tiép can;

¢) Thudng xu}ren theo ddi, kiém tra viéc cong khai dia chi, thong tin phén énh,
kién cia co quan tiép nhén, xur Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh ch nh tai noi
tlép nhén va giai quyél TTHC cua co quan, don vi, tai don vi tric thude c¢6 shite ning
tiép nhan, giai quyét TTHC.

5. Ra soat, d4nh gid TTHC:

Tham muu, gitp Thi truéng co quan, don vi trién khai, thie hién vi c ra soat,
don gian hod TTHC theo chi dao ctia Trung uong, cta UBND tinh, nhim phét hién
va kip thoi kién nghj UBND tinh sita déi, bé sung, huy bo, thay thé nhiing quy dinh
vé TTHC thudc thim quyén ban hanh ciia UBND tinh, hodc dé nghi UBNL tinh kién
nghi Trung wong xit 1y theo thim quyén, déi véi cac TTHC khéng cin th ét, khong
pht hop, khong ddp ing dugc cac nguyén tic va thyc hién, nhung vin dam bio duge
myc tiéu quan Iy nha nuée duge chit che va théng nhét, cu thé:

- Huéng dan cho cén b, cong chire, bd phin c6 lién quan trong dcn vi cich
thirc thyre hién ra sodt, danh gid TTHC cia don vi, co quan.

- Thu nhan, kiém tra céc bidu mau dx didn (bang ban cung vi file dién tir) tir

cdc phong, ban, don v trye thuge; tong hop va Iap Béo cdo két qué ra soit TTHC:
trinh Béo cdo két qua ra soat TTHC d& Thu trudng don vi ky duyét.

- P6n dbc cic phong, ban, don vij trire thude tham muu Tha trudmg don vi dir

thao vin ban thue thi phuong 4n don gian héa TTHC dugc théng qua thade thim
quyén ctia UBND tinh.

6. Xt Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh
a) Huéng dan c4 nhan, t6 chirc thye hién phén 4nh, kién nghi v& quy ¢ jnh hanh
chinh;



b) Phéi hgp v6i cdc phong, ban trong don vi tham muu, gitp Th trudng tiép
ahan v xit I céc viin ban tir UBND tinh, S& Tu phdp v& cdc phan 4nh, kién nghi ciia
cé nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh, thudc thim quyén giai quyét ciia don vi
minh. _

¢) X4c minh 1am r6 thong tin phén énh, kién nghi; gitip Thu trudng don vi xU
Iy hofic béo c4o, d& xudt UBND tinh, Chi tich UBND tinh c4c bi¢n phép cin thiét dé
chén chinh k¥ ludt, ky cuong hanh chinh trong viéc thyc hién quy dinh TTHC.

7 C6 trach nhiém tham muu, gidp Thi trudng co quan, don vi xdy dung ké
hoach tuyén truyén, phd bién, tap huéin nghiép vu kiém soat TTHC; huéng din, kiém
tra don vi truc thue trién khai, thuc hién nhiém vu kiém sodt TTHC; phéi hop véi co
quan thong thn, béo chi va co quan c6 tham quyén thuc hién céng téc truyén thong vé
cai cach TTHC. '

8. Tham muu gitp co quan, don vi minh chudn b ddy du cée tai lidu, sb liéu
b4o céo cung cdp theo yéu ciu ctia doan kiém tra, khi co quan, don vi duge chon
Kidm tra vé& nhiém vu kiém soat TTHC ghn véi cong tdc cai cdch TTHC hang nam
theo quy dinh.

9. La thanh vién tham gia tai cac dot tp huén, bdi dutng nghiép vy, héi nghi,
hoi thao chuyén d&, gop ¥, danh gid tac dong TTHC c6 lién quan do S& Tu phdp holic
cAp trén triéu tap. '

Pitu 5. T chire hoat dong cho cin bd diu mbi

1. S& Tu phap ¢6 trach nhi¢m:

a) T chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu ting cudmg ning lyc cho cin bd diu
méi céc cip;

b) Thiét 1ap hé théng chia sé thong tin hai chiéu gitta Phong Kiém soat TTHC
va céc can bo dAu mbi @& kip thoi chia s& thong tin vé céc hoat dong cai cach TTHC,
Kidm soat TTHC va céc hoat dong cu thé lién quan dén pham vi chirc ning hoat dong
cilia cac co quan, don vi lién quan dén cong tac kiém soat TTHC; nhin thong tin phan
hdi vé chc bao cdo két qua thuc hién, ce kho khan, vuéng méc trong qud trinh trién
khai thue hién dé kip thoi thio gd; chia sé sang kién, bai hoc kinh nghiém cia céc
don vi trong qué trinh trién khai thyc hién.

c) Phéi hop, hd trg viée trién khai thue hién cic hoat dong vé kiém soat TTHC
thudc pham vi chire niing quén 1y clia céc co quan, don vi.

2. Thii trudmg cdc S&, ban, nganh, Chi tich UBND cép huyén, Chu tich UBND
chp x4 tao diéu kién thudn lgi cho cén bd, céng chirc lam déu mdi thuc hién hoat
ddng kidm so4t thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.



Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Kinh phi thirc hi¢n

S& Tai chinh, S& Tu phép c6 trach nhiém huéng din céc S&, ban, nginh,
UBND cdc huyén, thi x4, thanh phé thuc hién cic ché do vé kinh phi the> quy dinh
tai Quyét dinh s6 03/2013/QD-UBND.

Piéu 7. Tréich nhiém thi hanh.

1. C4n bd, cong chirc 1am diu mébi thuc hién nhiém vu kiém sodt " THC chiu
trdch nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cdc S¢, ban, nganh, Chu tich UBND c¢ép huyén, Chu tich UBND
Cap xi ¢ trach nhiém pho bién dén cén bd, cong chire thude co quan, don vi minh, th
chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan thye hign nghiém tic Quy ché nay. Trong qu: trinh thuc
hién, néu ¢6 vuéng méc, khé khin cic don vi kip thoi phan dnh v& 8¢ "'u phap dé
téng hop, béo cdo Cha tich UBND tinh xem xét, gidi quyét.

3. S& Tu phép c6 trach nhiém theo ddi viée chip hanh quy ché nay; tdng hop,

dé xudt Chu tich tinh xir 1y kip thoi nhing khé khin, vuéng méc trong qué
trinh thyuc hién./

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

“Pham Thé Diing
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