UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SONG AN DPoc lap-Tw do-Hanh phuc
S6: 74/QD-UBND Song An, ngay 21 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu dbi véi cong chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach Uy ban nhan dan xa Song An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA SONG AN

Can cir Lugt T6 chuc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sia doi, bo
sung m¢t so diéu cua Ludt To chic Chinh phi va Lugt To chic chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

~ Can cir Lugt can bg, cdng chirc ngay 13/11/2008; Ludt sira doi, bo sung mét so
dieu cua Ludt can bg, cong chuc va Lugt vién chizc ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 92/2009/NP-CP, ngay 22/10/2009 cia Chinh phui vé quy
dinh chuc danh, So luwong, mot so che do, chinh sach doi voi can bg, cong chuc ¢ xéi,’
phuwong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa; Nghi dinh so
34/2019/Nb-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu siza doi, bé sung mot 6 quy dinh vé can

bg, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat déng khong chuyén trach ¢ cap x&, ¢ thon, té dan
pho;

Can cir Thong tu 56 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bg Noi vu Vé Viéc
hwong dan mét sé quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap x4, ¢ thén, té dan pho;

_Can cir Quyét dinh so 254/0D-UBND ngay 23/7/2021 cua Uy ban nhan dan xa Song
An ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan x& Song An nhi¢m ky 2021-
2026;

Can cir Két lugn phién hop thuong ky théang 3/2022 cia UBND xa Song An va theo dé
nghi cua cong chuze Van phong — Thong ké.

QUYET PINH:

7 Piéu 1. Phan cong nhiém vu ddi vai cong chire, ngudi hoat dong khdng chuyén tréch
Uy ban nhén dan xa Song An nhu sau:

1. Ong Mai Tuin Anh, Chi huy truéng Ban chi huy Quan su

Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cia phap luat vé Québc phong va cac quy
dinh khéc cé lién quan;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.
Phu trach, theo doi thon Thugng An 2.
2. Ba Lwong Thi Pinh, cong chire Vin phong — Théng ké

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cip xa t6 chic thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nh&n dan xa trong céac linh vyc: Van phong, thong ké, cai cach hanh
chinh, thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh ctaa phéap luat;



b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo d6iﬁ viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich 1am
viéc dinh ky va dot xuat cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x&;

Gilip Chu tich Uy ban nhan déan xa to chuac tiép dan; thuc hién cong tic van thu,
luu trir, co ché “mot cira” VE‘17 “mdt cua lién thong”, xay dung chinh quyén dién tu; phu
trach cong nghé thong tin; kiém soéat thu tuc hanh chinh, tap hop, thong ké va quan 1y co
s dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, tércéo va chuyén den
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem Xét, giai quyet theo tham quyeén;
tong hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa va
thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé theo quy dinh cta phap luat;

q Chu tri, phéi hop va theo ddi viéc thyc hién ké hoach phét trién kinh té - xa hoi;
tong hop, thong ké két qua thuc hién céac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi theo quy dinh
cua phap luat;

c) :rhuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.

Phu trach, theo doi thon Thuong An 1.

3. Ong Nguyén Pinh Son, cong chire Vin phong — Thong ké

Xay dyng va theo ddi vigc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa;

Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan x& to chic cac ky hop; chuan bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi dong nhan dan xa;

Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

Phu trach, theo doi thon Thugng An 2.

4. Ong Phan Thanh Tung, céng chirc Pia chinh — Nong nghiép — Xay dwng va
M6i trwong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x& to chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Dat dai, dia gi¢i hanh chinh, tai nguyén,
xay dung, giao théng, moi truong, thuy loi, ndng nghiép trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat;

b) Tryc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

_Thu thap thong tin, tong hop s6 ligu, 1ap 6 sch cac tai ligu va xay dung cac bao
cao veé dat dai, dia gigi hanh chinh, tai nguyén, céng tac quy hoach, xay dung, giao théng,
moi truong va da dang sinh hoc, néng nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

T6 chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ki thuat vao san xuét,
bao vé moi truong trén dia ban;

Tham gia giam sét vé ky thuat cac cong trinh xay dung thugc tham quyén quan ly
cua Uy ban nhan dan x§;

, Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc
tiep nhan o6 so va tham tra d€ xac minh nguon goc, hién trang déng ky va str dung dat
dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; xay dung cac ho



s0, van ban vé dat dai va viéc cap phep cai tao, xay dung cac céng trinh va nha & trén dia
ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cip x& quyét dinh hoic béo cdo Uy ban nhan dan cip
trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phéap luat;

c) Thuc hién cac nhi@m vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Phu trach, theo ddi thon Thugng An 3.
5. Ba Nguyén Thi Xuan Kiéu, cong chire Tai chinh — Ké toan

q a) Tham muu gitip Uy ban nhan dan xa t6 chirc thyc hign nhiém vu, quyén han cia
Uy ban nhén dan cap xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung du toan chi ngan sach xa trinh cip c6 tham quyén phé duyét; t6 chic
thuc hién du toan chi ngan sach;

To ghlﬁ:c thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua co quan
tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao céo tai chinh, ngan sach theo
dung quy dinh cta phap luat;

Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan chi ngan sach x4, cac hoat dong tai
chinh khac, ké toan tién mat, tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo
quy dinh cua phap luat;

Kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thuoc tham quyén quan ly caa Uy
ban nhan dan xa theo quy dinh cua phap luat;

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

Phu trach, theo ddi thon An Thuong 2 .
6. Ba Mai Thi Hoa, cong chirc Tai chinh — Ké toan

7 a) Tham muu giup Uy ban nhan dan x4 t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh cua
phép luat; theo dbi, quan ly hoat dong doanh nghiép; Hop tac x&; cac chg va néng thén
mai trén dia ban xa.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dyng du toan thu ngan sach xa trinh cap c6 tham quyén phé duyét; to chic
thuc hién du toan thu ngan sach va cac bién phéap khai thac nguon thu trén dia ban;

Thuc hién cong tac ké toan thu, ké toan cac quy cong chuyén ding va cac hoat
dong tai chinh khac theo quy dinh cua phap luat;

Chu tri, phdi hop vai cong chic khéc quan ly tai san cong;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhén dan x& giao.

Phu trach, theo ddi thon Thugng An 3.
7. Ong Mai Tién Bing, cong chirc Tw phap — Ho tich



a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip xa to chic thuc hién nhiém vu, quyen
han cua Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Pho bién, gido duc phéap lut; xay dung xa dat chuan tiép can phap luat; to chac
phuc vu nhan dan nghién cau phéap luat; theo déi viéc thi hanh phap luat va to chuc lay y
kién nhan dan trén dia ban cap xa trong viéc tham gia xay dung phap luat;

Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat caa Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cip x& bao céo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cong
tac thi hanh &n dan sy trén dia ban;

Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chirng thyc, chiing nhan va theo doi
vé qudc tich, nudi con nudi; sé lugng, chat lugng vé dan sb trén dia ban cip xa theo quy
dinh cua phép luat; phéi hop véi cong chirc Vin hoa - x& hoi hudng dan xay dung huong
udc, quy udc ¢ thon, t6 dan phé va cong tac gido duc tai dia ban;

Chu tri, phdi hop vai cong chic khac thuc hién cong tac hoa giai & co so; xir 1y vi
pham hanh chinh, gitip Uy ban nhan dan cap xa xay dung va quan 1y co s¢ dit liéu vé ho
tich trén dia ban;

c) :rhuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

Phu trach, theo di lang Pét.
8. Ba Lé Thi Bich Thuy, cOng chirc Van héa — X4 hoi
~ a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& to chic thyc hién nhiém vu, quyén han

cua Uy ban nhén dan xa trong cac linh vyuc: lao dong, thuong binh, xa hoi, ton giao, dan
toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cta phap luat;

b) Tryc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Tb chirc, theo doi va bao céo vé cac hoat dong gia dinh va tré em trén dia ban;

Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi, tong hop,
bao cao ve so lugng va tinh hinh bien dong cac doi twong chinh sach lao dong, ngudi co
cbng va X?t hoi; ton giao, dan toc va thanh nién; theo doi, dén doc viéc thuc hién va chi
tra cac ché do doi vai nguoi huong chinh sach xa hoi va nguoi ¢o cong; quan ly cac cong
trinh ghi céng liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi,
giam nghéo trén dia ban;

Theo ddi, phdi hop thuc hién cong tac bao vé, cham soc tré em trén dia ban;

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chua tich Uy ban nhén dan xa giao.

Phu trach, theo doi thon An Thuong 3.

9. Ba Pham Thi Thity Hong, cong chirc Vin hoa — X& hoi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x& to chtc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan x4 trong cdc linh vyc: Van hoa, the duc, thé thao, du lich, thdng
tin, truyen théng, y teé, gido duc, tin ngudng theo quy dinh cua phép luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:



T6 chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé dyc, thé thao, du lich,
y t€, giao duc, tin ngudng trén dia ban; to chuc thuc hién viéc xay dung doi song van hoa
& cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

Thuc hién cac nhiém vu thdng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - xa hoi ¢ dia
phuong;

Theo dbi cong tac an toan thuc pham trén dia ban;

Chu tri, phi hop vai cdng chirc khac va Truang thén, lang xay dung huong wéc,
quy udc ¢ thon, lang va thuc hién cong tac giao duc tai dia ban;

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

Phu trach, theo ddi thon An Thuong 2.

10. Ong Lé Ngoc Chau, Chi tich Hoi Nguoi cao tudi

Tham muu Uy ban nhan déan xa trién khai ké hoach, nhiém vy, giai phap thuc hién
cong tac cham soc va phat huy vai tro cua ngudi cao tudi. Xay dung ke hoach thuc hién
cong tac nguoi cao tuol;

T6 chire so ket, tong két va dinh ky bao cdo Uy ban nhan dan xa tinh hinh thyc
hién céng tac cham soc va phat huy vai tro ngudi cao tuoi trén dia ban xa.

11. Ong Nguyén Hdéng Vii, Phé Chi huy trwéng Ban Chi huy quan su

Thyc hién nhiém vu do Chi huy truong Ban chi huy quan su xa phan cong va cac
nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

12. Ong Tran Hixu Huy, Thi y — Chéiin nudi
Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa vé linh vuc chin nudi trén dia ban;

Tong hop va béo céo kip thoi tinh hinh chan nuéi, dich bénh dong vat, dé xut,
huéng dan bién phap ky thuat phong, chdng dich bénh va chita bénh cho dong vat theo ké
hoach, huéng dan cia cap trén;

Thuc hién cac nhiém vy khéc do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.
13. Tha quy UBND xa

Giao cho ba Tran Thi Xuan Thinh, Vin phong Pang y x& kiém nhiém thii quy
UBND xa Song An.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

14. Ba Nguyén Thi Oanh - Chi tich Hoi Chir thap dé

Xay dung quy hoi, phat trién hoi vién, tinh nguyén vién va xay dung to chic Hoi
co s viing manh.

Tuyén truyen, pho bien va to chuc thuc hién cac van ban phap luat vé hoat dong
chir thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phap luat c6 lién quan; pho bien kien
thare, cung cap théng tin cho hoi vién, tinh nguyén vién, thanh thieu nién Chir thap do.

Van dong hoi vién, tinh nguyén vién, thanh, thiéu nién Chir thap do va céc tang
I6p Nhan dan tham gia hoat dong chir thap do ve ctru trog khan cap va trg giap nhan dao;
tham gia phong ngura, ng pho tham hoa; cham séc sac khoe dya vao cong ddng; van
dong hién mau nhan dao, tuyén truyén cac gia tri nhan dao.



Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi tich UBND x& giao.

Piéu 2. Trong pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat va Quy
ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan x&, cac cong chic va nguoi hoat dong khéng chuyén
trach cha dong giai quyét, phdi hop véi céc té chirc doan thé lién quan té chic thuc hién
cd hiéu qua cdng viéc theo nhiém vu quy dinh va cac linh vuc dugc phan cong, bao céo
lanh dao Uy ban nhan dan x& dé biét chi dao.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 276/QD-UBND
ngay 22/9/2021 cua UBND x4 Song An Vé viéc phan cong nhiém vy d6i véi cong chuc,
nguoi hoat dong khdéng chuyén trach xa.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong - thdng ké, thanh vién Uy ban nhan dén xa, cong
chuc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach duoc phan cdng tai Pieu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyeét dinh nay./.
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