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QUYET PINH

Phan cong nhiém vu doi véi cong chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach thugc UBND x& Song An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA SONG AN

Cin ctr Luat t6 chtrc Chinh quyén dia phuong nim 2015;

~ Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 vé ¢dng chirc xa, phuong,
thi tran;

Cin cir Thong tr s6 06/2012/TT-BNV ngdy 30/10/2012 cua Bo Noi vu ve viéc
hudéng dan vé chirc trach, tiéu chuan cu the, nhiém vu va tuyén dung cong chire xa, phuong,
thi tran;

Quyét dinh 56 20/2015/QP-UBND cua Uy ban nhan dén tinh Gia Lai vé viéc quy dinh
chic danh, so luong va mot s6 ché dd, chinh sach doi vc’rj nhitng nguoi hoag dong k’héng
chuyén trach, cac to chac chinh tri xa hoi & xa, phuong, thi tran va ¢ thdn, lang, to dan pho trén
dia ban tinh;

_ Can cir Quyét dinh s6 87/QDP-UBND ngay 02/5/2019 ciia Uy ban nhan déan x& Song
An Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa Song An,

QUYET PINH:

bieu 1. Phan cdng nhiém vu doi vai cdng chirc, ngudi hoat dong khdng chuyén trach
thugc Uy ban nhan dan xa Song An nhu sau:

1. Ong Ninh Xuén Tung, Truéng Cong an

Nam tinh hinh an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban x4, tham muu dé xuét
v6i Pang uy, Uy ban nhan dan xa va Cong an thi x3 vé chu truong, ké hoach, bién phap
bao dam an ninh, trat tu, an toan x hdi va td chirc thuc hién chu truong, ké hoach, bién
phap.

Lam nong c6t xdy dung phong trao toan din bao vé an ninh TO qudc; tuyén
truyén, phé bién chu truong, chinh sach, phéap luat vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi;
huong dan, kiém tra, don dbc co quan, td chirc, c4 nhan thyc hién quy dinh cua phap luat
vé an ninh, trat tu, an toan x3 hoi trén dia ban xa theo thim quyén.

Tham muu cho Uy ban nhan dan xd va td chutc thuc hién quy dinh cta phap luat
vé quan 1y, gido duc cac ddi twong phai chidp hanh hinh phat quan ché, cai tao khong
giam giit, ngudi bi két an ti nhung dugc hudng an treo cu tra trén dia ban xa; quan ly
ngudi duge dic x4, ngudi sau cai nghién ma tiy va ngudi chap hanh xong hinh phat tu
thudc dién phai tiép tuc quan 1y theo quy dinh ctia phap luit.

Chu tri, phdi hop vé6i co quan, t6 chirc va luc lugng khac phong ngira, phat hién,
dau tranh chong t0i pham va t€ nan xa hoi theo quy dinh cta phap luat; bdo v¢ an ninh,



trat tu, an toan xa hoi; bao v¢ tinh mang, tai san ctia ca nhan, co quan, t6 chuc trén dia
ban xa.

Thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y cu tru, ching minh nhan dén va
cac gidy to di lai khac; quan 1y vat liéu no, vii khi, cong cu hd tro, phong chay, chira
chay, bao vé méi trudong; quan 1y vé an ninh, trat ty ddi voi nganh, nghé kinh doanh c6
diéu kién trén dia ban x4 theo phan cp va hudng din cua Bo truéng Bo Cong an.

T1ep nhan, phén loai, xr Iy theo thAm quyén cac vu viéc c6 dau hiéu vi pham phap
luat vé an ninh, trat tu, an toan xi hoi trén dia ban xa; kiém tra nguoi, d6 vat, gidy to tuy
than, thu gitr vi khi, hung khi cua nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat qua tang; to chtrc
cap ctru nan nhan, bao vé hién trudng va bao cio ngay cho co quan c6 tham quyén; lap
ho so ban dau, ldy 10i khai ngudi bi hai, nguoi biét vu viée, thu giir, bao quan vat chung
theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cua Bo truong Bo Cong an; cung cap ho 80, tai
liéu, vat chung, thong tin thu thap duoc va tao diéu kién cho co quan c6 thaim quyén xéac
minh, xr ly vu viéc;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong.
2. Ong Mai Tuin Anh, Chi huy truéng quan sy

Tham muu, dé xuat voi bang uy, UBND xrﬁ vé chu truong, bién phap lanh dao, chi
dao va tryc ti€p t6 chtrc thuc hién nhiém vu qudc phong, quan sy, xay dung lyc lugng
dan quan, lyc luong du bi dong vién.

Lap ké hoach xay dung luc lugng, giao duc chinh tri va phap luat, huén luyén
quan sy cua lyc luong dan quan, hoat dong chién dau, tri an, phong thu dan su.

Xay dung ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhép ngi; huy dong luc lugng du
bi dong vién va cac ké hoach khac lién quan nhiém vu qubc phong, quan su; phéi hop voi
céc doan thé trién khai thyc hién cac nhiém vu lién quan tdi cong tac qudc phong, quan
su trén dia ban.

T6 chirc huan luyén, gido duc chinh tri, phap luat cho dan quan va cac luc lugng
lién quan theo chi dao cua Dang uy, Uy ban nhan dan x4 va chi thi, ménh lénh, ké hoach,
hudng dan ctia co quan quan su cap trén.

T6 chirc thuc hién ding ky, quan 1y cong dan trong do tudi 1am nghia vu quén su,
quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cua phép luat; thuc hién cong tdc dong vién,
go1 thanh nién nhap ng.

Chi dao dan quan phoi hop voi cong an va lyc lugng khac thuong xuyén hoat
dong bao v¢ an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va to6 chirc khac phuc
thién tai, so tan, ctru hg, ctru nan theo chi dao cua cap trén.

Ph01 hop véi cac ban nganh, doan thé trén dia ban tuyén truyen gido duc toan dan
y thirc qudc phong quan su va cac van ban phap luat lién quan téi qudc phong, quén su.
T6 chire lyc lwong lién quan tham gia xay dung co s viing manh toan dién.

C6 ké hoach phéi hop véi cac td chirc kinh té, van hod, xa hoi thuc hién nén quéc
phong gan véi nén an ninh nhan dan, thé tran qudc phong toan dan gan véi thé tran an
ninh nhan dan.

Thyc hién chinh sach hau phuong quan doi, hudng dan 1ap ho so huéng ché do

cho d6i twong theo quy dinh; céac tiéu chuan, ché do, chinh sach cho dan quén, tu vé,
quan nhan du bi theo quy dinh.



T6 chirc thuc hién nghiém ché d6 quan ly str dung, bao quan vu khi, trang b, san
sang chién dau; quan ly cong trinh quéc phong theo phan cap; giup Uy ban nhan dan xa
thue hién ché d6 kiém tra, béo cdo, so két, tong két cong tic qudc phong, quan su dia
phuong;

Thue hién cic nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
3. Ba Lwong Thi Pinh, cong chic Vin phong — Thong ké

Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 xay dung chuong trinh cong tac, lich 1am viéc
va theo doi thuc hién chuong trinh, lich 1am viéc.

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac xay dung va theo ddi viéc thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké, bdo céo tinh hinh san xuat néng
nghi¢p, cong nghi¢p, thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - xa hoi trén dia ban
xa; du thao cac van ban theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan
xa.

Theo di bién dong s6 luong, chat luong can bd, cong chirc xa, tham muu cho Uy
ban nhan dan xa vé cong tac thi dua, khen thuong, ky luat va tong hop danh gia phan loai can
bd, cong chirc hang nam.

DPam bao diéu kién vat chat, tham muu va t6 chirc phuc vu cho Uy ban nhan dan
x& td chire cac phién hop, hdi nghi va hoat dong thuong nhat; gilp Uy ban nhan dan xa
theo doi viéc thuc hién co ché “mot ctra” tai Uy ban nhan dan x&; tong hop, theo doi va
bao cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan xa.

Quan 1y cong van, s6 sach, gidy to, quan 1y viéc 1ap hd so luu trit, 1ap cac biéu bao
cao thong ké. Bao v€é bi mat nha nudc trong thuc hién nhiém vy van thu va luu trir; quan
1y, st dung con dau, chit ky s6 do Ban Co yéu Chinh Phu cap theo quy dinh, [am cén bd
dau moi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Thuce hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Ong Nguyén Dinh Son, cong chirc Vin phong — thong ké

Theo dai, tong hop va bao cdo viéc thuc hién cdng tac thanh nién.

Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan t6 chice cac ky hop; chuan bi cac diéu kién
phuc vu cac ky hop va cac hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan xa.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

5. Ong Nguyén Thanh Phu, cong chire Tai chinh — ké toin

Lap va phan bd dy toan thu, chi ngan séach x4 trinh cip c6 thim quyén phé duyét,
quy€t toan ngan sach; bao cao tai chinh, cong khai tai chinh; giup Uy ban nhan dan x&
trong viéc to chirc diéu hanh, thuc hién du toan thu, chi ngan sach, kiém tra hoat dong tai
chinh khac thudc cap Xa.

Kiém tra cic hoat dong tai chinh, ngén sach theo dung quy dinh, t6 chirc thuc hién theo
hudng dan cua co quan tai chinh cap trén. B0 cao tai chinh, ngan sach dung quy dinh.

Thuc hién theo quy dinh vé& quan 1y quy tién mit va giao dich ddi véi Kho bac
Nha nudc vé xuat nhap quy.



Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan ly tai san cong; thyc hién quan ly, kiém
tra, quyet toan cac du an dau tu xdy dung co ban, chuwong trinh muc tiéu thudc tham
quyén quéan Iy cua Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cta phép lut.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.
6. Ba Vii Thi Ngoc Bich, céng chiic tai chinh — ké toan

Tham muu cho Uy ban nhan dan x& trong khai thac ngudn thu, thuc hién cac hoat
dong tai chinh ngéan sach ding quy dinh ctuia phap luét.

Gitp Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu quan ly, st dung bién lai, 4n chi va
diéu hanh cong tac thu cac loai quy cong chuyén dung, cac khoan dong gop cua nhan dan
va quy van dong khac theo tham quyén caa Uy ban nhan dan xa dung quy dinh.

Phéi hop véi dng Nguyén Thanh Pha trong viéc thuc hién nhiém vu.
Thuce hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

7. Ba Nguyén Thi Nga, céng chire Pia chinh — ndng nghiép — xay dwng va moi
treong

Huéng dan t6 chirc, c4 nhan 1ap ho so ban dau lién quan linh vuc dét dai, xay dung;
tham muu va trinh cap tham quyén quyét dinh.

Tham muu vé quy hoach, ké hoach sur dung dét trén dia ban Xéﬁ, kiém tra viéc thuc
hién quy hoach, ké hoach str dung dat dai da dugc co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

Huong dan tha tuc, tham tra, lap van ban, tham muu dé cép tham quyén quyét
dinh vé giao dat cho thué dat, thu hoi dat chuyén quyen sir dung dat, chuyén muc dich
str dung dat, cip glap ching nhin quyén sir dung dat theo quy dinh cua Phap luét; trién
khai, theo ddi, kiém tra tinh hinh thyc hién sau khi cip c6 tham quyén quyét dinh va
chinh 1y bién dong dat dai trén hd so dia chinh.

Thuc hién viéc dang ky, 1ap va quan ly ho so dia chinh; thyc hién ché do bao céo,
thdng ké dat dai theo thoi gian va mau quy dinh.

Tham gia hoa giai tranh chap vé dat dai, tiép nhén don thu khiéu nai té cao cia
cbng dan Ve dat dai, giap Uy ban nhan dan X3 va cip c6 tham quyén giai quyét; tham gia
tuyén truyén, phd bién vé chinh sach phap luat dat dai; thuong xuyén kiém tra nham phat
hién cac truong hop vi pham vé linh vuc dat dai dé kién nghi xir 1y.

Thu thap thong tin, tong hop s6 licu, 1ap so sach cac tai liéu va xay dung cic bao
cdo vé dat dai, dia gi61 hanh chinh, cong tac quy hoach xay dung va xay dung nong thon
moi trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

Chu tri, phéi hop voi cong chirc khac thuc hién cac thii tuc hanh chinh trong viéc
tiép nhan ho so va tham tra d€ xac nhan nguon goc, hi¢n trang dang ky va st dung dat
dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; xay dung cac ho
so, van ban vé dat dai.

Thu thap thong tin, tong hop sb liu, 1ap so sach cac tai liéu va xdy dung cac bao
cao veé tai nguyén, moi truong va da dang sinh hoc, cong tac quy hoach giao thong, néng
nghiép va xay dung nong thon mdai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

Tb chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bd khoa hoc ky thuat vao san xuat,
bao vé moi truong trén dia ban xa.



Tham muu UBND xa vige giéu tu xay dung cac cong trinh duong giao thong, thuy
lgi thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan xa.

Theo dbi, quan 1y cic cong trinh thay loi thudc thim quyén quan 1y cua Uy ban
nhan dan xa.

Chu dong to chire, phdi hop co quan chirc ning trong viée kiém tra va tham muu
Uy ban nhan dan xa vé cong tac quan ly vé sinh moi truong; kién nghi, d¢ xuat xur Iy cac
hanh vi vi pham theo quy dinh.

Thuce hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
8. Ong Cao Trung Thién, céng chitc Tw phap — Ho tich

Phu trach cong tac ho tich, tiép cong dan, cong tac giai quyét don thu, khiéu nai, t6
cdo, phan anh, kién nghi cua cong dan, phong chong tham nhiing.

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tic hoa giai & co sd, bao cao
v6i Uy ban nhan dan xa va co quan tu phap cap trén.

Tham tra, kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan xa bao cdo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Thuc hién bao céo dinh ky, dot xudt vé tinh hinh thuc hién nhiém vu quan ly cong
tac tu phap duogc cap trén giao

Thuc hién cic nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xi giao.
9. Ong Bui Si Huynh, cong chirc T phap — ho tich

Thuc hién cac nhiém vu trong linh vuc chang thuc, Xac nhan hd so hanh chinh
theo tham quyén doi véi cac cdng viéc thude nhiém vu dugc phép luat quy dinh.

Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; quan ly ta sach phap luat; thuc hién
trg gitip phap 1y cho ngudi nghéo va dbi twong chinh sach theo quy dinh ciia phéap luat.
T6 chirc phuc vu nhan dan nghién cau phap luat va té chie 1y y kién nhan dan trén dia
ban cap x& trong viéc tham gia xay dung phap luat.

Tham muu Uy ban nhan dan x4 trong viéc x 1y vi pham hanh chinh.

Tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban cip xa, thuc hién dan cha & co
s¢ theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
10. Ba Pham Thi Thiiy Hong, cong chirc Vin hoa — x4 hoi

T6 chirc, theo ddi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao va gido
duc trén dia ban; gilp Uy ban nhan dén X4 trong viéc to chtrc van dong, xa hoi hoa cac
nguon lyc nham phat trién su nghiép gido duc, van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, bao vé
cac di tich lich str, danh lam thing canh, cac diém vui choi giai tri ¢ dia phuong; t6 chirc
thue hién viée xay dung doi sdng van hda & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh vin
hoa trén dia ban xa.

Thuc hién cac nhiém vu thdng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - x& hoi va
d4u tranh, ngin chin viéc truyén ba tu tudng phan dong, ddi truy dudi hinh thirc vin hoa,
ngh¢ thuat va cac t€ nan xa hdi khac & dia phuong; bdo cao thong tin, du luan quén chung
vé tinh hinh van hoa & dia phuong cho Chu tich Uy ban nhan dan x&; phu trach Dai
truyén thanh xa.



Tham muu Uy ban nhan dan xa chi dao cong dong dan cu ty quan xdy dung
huong udc, quy udce, kiém tra vi¢c thyc hién huong udc, quy udc

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.
11. Ba Lé Thi Bich Thiy, cong chirc Vin hoa — xa hoi

Lap chuong trinh, ké hoach cong tac lao dong, thwong binh va xa hdi, trinh Uy
ban nhan dan xa va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach dugc phé duyét.

Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng hop,
bdo c4o vé sb luong va tinh hinh bién dong cac ddi twong chinh sach, lao dong, thuong
binh va x3 hoi; theo ddi, d6n dbc viéc thuc hién va chi tra cac ché do ddi véi nguoi
hudng chinh sach xa hdi va nguoi ¢6 cdng, thuc hién cac hoat dong bao trg x& hoi va
chuong trinh giam nghéo trén dia ban xa.

Huéng dan va nhan hd so cua ngudi xin hoc nghé, tim viée 1am, ngudi duoc hudng
chinh sach wu dai, chinh sach xa hoi trinh Uy ban nhan dan xa va nganh chirc nang giai
quyét theo tham quyén; t6 chure cac ngay ky niém cho doi tuong.

Phdi hop véi cac ban, to chic doan thé trong viéc cham soc, giup d& cac ddi tugng
chinh sach; quan 1y dbi tuong va thuc hién bao trg xa hoi, viéc nudi dudng, cham sdc cac
d6i tuong xa hoi ¢ cong dong.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.
12. Ong Pham Vin Tin va 6ng Nguyén Quéc Huy, Phé Trwéng Cong an x&

Thl_IC hién nhiém vu do Truong Cong an x& phan céng va cac nhiém vu khac do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

13. Ong Nguyén Héng Vii, chi huy Phé Ban chi huy quan sw

Thuc hién phiém vu do chi huy Truong quan su x@ phan cong va cac nhiém vu
khéac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

14. Ong Pham Thanh Xong, can by Dan tdc — tOn giao

Tham muu, gitp viéc cho Uy ban nhan dan xa trién khai thuc hién cong tac Dan
toc, ton giao.

Phan anh kip thoi ¥ kién, nguyén vong, kién nghi ctia nhan dan vé cac van dé co
lién quan dén tin ngudng, ton gido véi Uy ban nhan dan 4.

Tham gia tuyén truyén, van dong chirc sic, nha tu hanh, tin d6, nguoi cé tin
ngudng, cac to chuc ton gido va nhan dan thyc hién phap luat vé tin ngudng, ton gido.

Thuce hién cic nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.
15. Ong Tran Ngoc Hiép, nhan vién Chin nudi — tha y
~ Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat trién va

chuyén doi co cau vat nudi trong san xuat nong nghiép.

Tuyén truyén, pho bién ché do, chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé chin nudi,
tha y.

Tong hop, hudng dan ké hoach phat trién chian nudi _hang nam, huong dan nong
dan vé quy trinh san xuat, thuc hién cac bién phap k§y thuat vé chin nudi, thua y.



Téng hop va bao céo kip thoi tinh hinh chan nuéi, dich bénh dong vat, dé xuat,
huéng dan bién phap ky thuat phong, chdng dich bénh va chita bénh cho dong vit theo ké
hoach, huéng dan ctia cap trén.

Huéng din thyc hién cac quy dinh vé phong bénh bt budc cho dong vat, cach ly
dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, v€ sinh, khir trung tiéu doc va viéc st
dung, thyc hién tiém phong vaccin phong chong dich bénh dong vat trén dia ban xa.

Thyc hién cac nhi¢m vy khic do Chi tich Uy ban nhan dan xa giao.

16. Ong Pham Quang Hai, bao vé

Phat hién va ngan chan nhitng hanh vi vi pham phap luat, vi pham néi quy co
quan; khi xay ra cac vu viéc c6 lién quan dén an ninh, trat tu va an toan co quan phai bao
vé hién trurong, bao vé tai san cta co quan va bao cao kip thoi cho 1anh dao UBND X&.

C6 mit tai co quan dé lam nhiém vu: trr 11 gio dén 13 gio va tur 17 gio dén 07 gio

sang hom sau. Quan 1y chia khoa cong co quan; mé, dong cong ra vao theo gid hanh
chinh.

Co trach nhiém kiém tra héwthfr)ng dién, nudc hang ngay; khi c6 hu hong thi bao
cdo lanh dao Uy ban nhan dan xa dé stra chira kip thoi.

Tuédi nude cac khu vyuc trong cd, cay xanh: 3 1an/tuan.

17. Ong Lé Ngoc Chau, Chi tich Hoi nguoi cao tuoi

Tham muu UBND xa trién khai ké hoach, nhiém vu, giai phap thuc hién cong téc
cham séc va phat huy vai tro ciia nguoi cao tudi. Xay dung ké hoach thyc hién cbng tac
ngudi cao tuol.

T6 chire so két, tong ket va dinh ky bao cao UBND xa tinh hinh thyc hién cong téc
cham soc va phat huy vai tro nguoi cao tuoi trén dia ban thi xa.

~ Dbiéu 2. Trong pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phéap luat va Quy

che lam viéc cua Uy ban nhan dan xa, cac cong chuc va ngudi hoat dong khdng chuyén
trach chu dong giai quyét, phoi hgp véi cac to chirc doan thé lién quan té chuc thyc hién
cd hiéu qua cdng viéc theo nhiém vu quy dinh va cac linh vuc dugc phan cong, bao cao
lanh dao Uy ban nhan dan x& biet dé chi dao.

Piéu 3. Cong chuc Van phong - thong ké, Uy vién Uy ban nhan dan x&, can b9,
cbng chac dugc phén cong tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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