UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SONG AN Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 32/QP-UBND Song An, ngay 13 thang 02 nam 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy chéochi tiéu ngi by, quan ly va sir dung tai san cong
cia Uy ban nhan dan xa nam 2020

UY BAN NHAN DAN XA SONG AN

Can ctr Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong nim 2015;

Cén ct Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tu 9hf1, tu chiu trach nhiém vé sur dung bién, ché va Kkinh phi quan
ly hanh chinh doi v6i cac co quan nha nude; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP sta
doi, bd sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005;

Can ctr Thong tu lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Bo truong BQ Tai chinh, B truong B6 Noi vu quy ’dinh ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi vdi cac co quan nha nudc;

Trén co s& két qua Hoi nghi can bo, cong chirc ngay 17/01/2020,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va str dung tai san cong
ctia Uy ban nhan din x3 Song An nam 2020. (Kém theo Quyét dinh nay la Quy ché
chi tiéu noi bo, quan Iy va sw dung tai san cong)

Piéu 2. Cong chirc Vin phong — Thong ké, cong chirc Tai chinh — ké toan
va can bd, cong chirc ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SONG AN Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ngi by, quan ly va sir dung tai sin cong
cua UBND xa Song An nam 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OP-UBND ngay thang ndm 2020
ciia Uy ban nhdn ddn xd Song An)

chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu cau xiy dung quy ché
a. Muc dich

- Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co
quan.

- Tao quyén cha dong cho cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong co
quan hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Str dung tai san cong ding muc dich, c¢6 hiéu qua.
- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong co quan.
b. Yéu cau

- Mbi Cén b, cong chirc thuc hién nghiém tic quy ché chi tiéu cua co quan,
nang cao y thic trach nhi¢m thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

a. Dua trén yéu cau thuc té va céc yéu td dic thu trong hoat dong cua co
quan.

b. Pam bao dung cac ché dg, chinh sach theo quy dinh.
c. Pam bao hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.

d. Pam bao cong khai, minh bach, dan chii va bao dam quyén loi hop phap
cua cong chirc.

d. Moi hoat dong chi phai c6 s6 theo ddi, dam bao day du chimg tir hop phap
theo quy dinh.

Pieu 3. Can cir xay dung quy cheé
a. Can cu vao ché do, ti€u chuan, dinh murc chi tai chinh hién hanh cua co
quan Nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

b. Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nim
2020.



c. Téng du toan chi ngan sach duoc giao thuc hién nhiém vy nam 2020.
Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Diéu 4. V& sir dung vin phong phim

Viéc str dung van phong pham phai dugc tinh trén nhu cau can thiét va tiét
kiém, tranh 1&ng phi.

Muc chi van phong phém cho cac ban nganh doan thé:Vin phong phim
ciia moi doan thé da dugc bo tri theo kinh phi khoan trong nam.

Mirc chi van phong pham cho doi véi cac chuyén mén, don vi khéc tly
theo khoi lugng cong viéc va ké hoach giao khoan cua cua tirng bd phan quan ly
nhung khéng dugc vuot du toan.

~ Mua se“:tm dung cu vin phong, may moc thiét bi vin phong thuc hién theo
quy€t dinh s0 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phu quy
dinh ti€u chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi.

Cin clr vao nhu cau thyc té, kha nang kinh phi ciia co quan va yéu cau
nhiém vu cong tac dugc giao, dau mdi nam céc cong chire, nguoi lao dong lap du
tru nhu cau str dung van phong pham cta minh cu thé vé s6 lugng, chung loai can
mua sam trang bi dé phuc vu cong viéc cia co quan, bao voi ké toan, van phong dé
trinh Lanh dao UBND X& phé duy¢t. Viéc mua sam va ho so, ching tir thanh toan
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Thanh toan cong tac phi, cac ché do cong tac theo quy dinh.

a. Thanh toan tién phuong tién cong tac:

Thanh toan theo hoa d(m thuc té: Thuc hién theo céc quy dinh tai diém d,
khoan 1, Dicu 5 Thong tu so6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo truong Bo
Tai chinh,

b. Phu cép luu tra:

Phu cip luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cu nguoi di cong tac chi tra, duge tinh tu ngay bat dau di
cong tac dén khi ket thuc dot cong tac tro vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mirc phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

c. Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Thanh toan theo hoa don thuc té: (c6 hoa don, ching tir hop phap theo quy
dinh cua phap luét) do thu truoéng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué
phong nhung khong qua 300.000 dong/ngudi/ngay.

d. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Déi voi can b, cong chirc xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén
10 ngay/thang, cu thé: ké toan (bao gom ké toan thu va chi), dia chinh, thu quy
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quy dinh mirc khoan tién cong tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong
deé ho trg tién xang xe theo murc 500.000 dong/ngudi/thang.

e. Chung tur thanh toan cong tac phi

Giay di duong cua nguoi di cong tdc c6 dong dau xac nhén cia co quan, don
vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

Vé tau, vé xe, hoa don, ching tir mua vé hop phéap khi di cong tac bang cac
phuong ti€n giao thong hodc giay bién nhan ctia chu phuong tién.

Hoa don, chimg tu thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té).

f. Chi ché d6 hoi nghi: Thuc hién theo Thong tu sb6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Nghi
quyét s6 89/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh Gia Lai
quy dinh muc chi cong tac phi, chi hdi nghi ap dung trén dia ban tinh Gia Lai, va
ap dung thong nhat ddi véi cac hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi
tong két nam, hoi nghi tp huén trién khai nhiém vu cong tac do cac co quan hanh
chinh to chirc.

] Picu 6: Thanh toan chi phi dao tao nghiép vu cho CB, CC di hoc, tap
huan tai tinh.

a. Pi dao tao, boi dudng, tap huén:

Thuc hi¢n theo ndi dung Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua
B tai chinh vé quy dinh 1ap du toan, quan ly va st dung kinh phi tir ngan sach
nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chic va ‘theo Nghi
quyét sb 98/NQ-HPND ngay 06/12/2018 cua UBND tinh Gia Lai vé viéc quy
dinh muc chi dao tao. Boi dudng can bg. Cong chirc, vién churc trén dia ban Tinh
Gia Lai.

Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va Ve nghi 1€, nghi
tét nguyén dan) theo khoang cach di thyc té, theo vé tau, xe, gidy bién nhan cta
chu phuong tién; di Pleiku 50.000 dong/luot.

DPéi voi nhiing trudong hop ma don vi tri¢u tap khong bd tri duge chd nghi
thi duoc chi ho tro tién thué phong nghi 1a 250.000 dong/ngudi/ngay (cd hda don
thuc té).

Trudng hop triéu tp tai Truong Chinh tri tinh Gia Lai, tién thué phong
nghi thanh todn theo phiéu thu thuc té cua truong, néu don vi cap trén khong bo
tri dugc cho nghi thi phai c6 gidy xac nhan cua truong maéi duge ho tro tién thué
phong nghi.

Chi tién bao cdo vién murc chi: 600.000 dong/budi

b. B1 hoc da1 han:



, Chi phi di lai tr co quan dén noi hQC, tap (mot luot di va yé; nghi 1&, nghi
tét nguyén dan) theo khoang cach di thuc t&, theo vé tau, xe, gidy bién nhan cua
chu phuong tién; di Pleiku 50.000 dong/luot.

Chi thanh toan tién thué chd nghi cho can b, cong chic trong nhitng ngay
di tap trung hoc tai co s¢ dao tao ¢4 nhan di hoc tu tuc.

Chi thanh toan tién mua gido trinh cho CB,CC trén cé s¢ phiéu thu thuc té.
Piéu 7. Cac ché d khac

a. Poi voi cac khoan chi hd tro cho cac t6 chirc khac trén dia ban xa Song
An thi cin ¢t vao ké hoach hoat dong cua cac t6 chirc, tinh hinh ngudn kinh phi

duogc chi theo ché do, muc tiét kiém chi, tiy timg trudng hop s& xem xét va quyét
dinh.

b. Tién xdng xe tuy theo tinh chat cong viéc thuc té phat sinh, trong diéu
kién can thiét, Chu tich UBND xa quyét dinh muc chi ho trg xang xe.

c. Chi hd trg cac hoi, cong doan, tram, cac thon, lang tiy theo nhu cau
thyc té phat sinh Chu tich UBND x4 quyét dinh chi.

d. Pbi voi cac khoan chi khac: Tt ca cac khoan chi déu phai dam bao Hoa
don chimg tir hop 1€, hop phap. Dbi véi cac khoan chi ¢ gia tri dudi 200.000 dong
trén moi nghiép vu kinh té phat sinh, néu don vi ban khong c6 Hoa don thi 1ap hoa
don ban 1&8. Hoa don ban 1& d6 phai day du cac thong tin (Tén nguoi ban, dia chi, sd
luong, don gia, thanh tién, chir ky ngudi mua va ngudi ban...). Pong thoi nguoi
mua hang phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ndi dung Hoa don ban 18 va
duogc lanh dao phé duyét. Bo phan ké toan sé& can ct vao chimg tir 14p thu tuc thanh
toan theo qui dinh.

Chwong II1
QUAN LY TAI SAN CONG
Piéu 8. ny ban nhan dan xa giao tai san cho cho ca nhan, td chirc phu trach,

bdo quan chac ché, xac dinh rd trach nhiém ca nhan, t6 chuc khi dugc giao bao
quan, st dung.

Trong truong hop xay ra sy ¢b gdy hu hong, mat mat thi ngudi truc tiép bao
quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phai bao cao ngay bang vin ban cho lanh
dao dé giai quyét theo qui dinh hién hanh. Pong thoi chiu trach nhiém va boi
thuong néu co.

Piéu 9. Cac ndi dung khac

Thuc hiép thf:o Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh mot s6 di€u cua Luat quan ly, st dung tai san cong.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. Piéu khoan thi hanh



Céan b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Uy ban nhan dan x4 co trach
nhiém thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay. Quy ché nay ap dung trong ndi bd
cO quan.

Trong qua trinh thyc hién quy ché, Can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
d6ng néu vi pham quy ché hoic st dung vuot muic khoan sé& bi nhic nhd, phé binh,
budc ndp lai khoan chi tiéu khong hop 1y dé bd sung vao kinh phi cia co quan
hoac bi ha murc Xép loai.

Céc trudong hop vi pham nghiém trong thi tity theo tinh chat va muc do sé& bi
xur 1y theo quy dinh.

Piéu 11. Sira d6i, bd sung quy ché

Quy ché nay thay thé Quy ché chi tiéu ndi bé nam 2019 ctia Uy ban nhan
dan xa Song An.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu Nha nudc dleu chinh, thay doi
mure tién lwong t6i thiéu hodc c6 ndi dung con chua phi hop, can stra doi, bo sung
thi Can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan bao cao truc tiép
bang van ban hodc thong qua Coéng doan co quan phan anh voi Uy ban nhan dan xa
dé xem xét, quyét dinh.

Trén day 1a Quy ché chi tiéu nodi bd, quan 1y va sir dung tai san cong cua
Uy ban nhan dan x4 Song An. Pé nghi can bo, cong chirc trong co quan chip
hanh nghiém theo quy ché./.
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