UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TU AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 81/QP-UBND T An, ngay 15 thang 7 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu d6i véi cong chirc
thugc Uy ban nhan dan xa TU An

UY BAN NHAN DAN XA TU AN

Can cir Luat T 0 chirc chinh quyén dia phwong nam 2015; Luqt sia doi, b6 sung
mot so dieu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05/12/2011 ciia Chinh phii vé cong
chirc xd, phuong, thi tran,

Can cir Thong tw s6 13/2019/TT-BN V ngay 06/11/2019 cua By Noi vu vé hiomg

dan mot S6 quy dinh Vé cdn bé, cong chirc cdp xd va ngueoi hoat dong khéng chuyén trach
& cdp xd, & thén, 16 dén pho;

_Can cir Quyét dinh 56:196/0P-U BND ngay 09/8/2021 cua Uy ban nhédn dan x& T(
An vé ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa Tu An khéa XII, nhiém ky
2021-2026;

Xét dé nghi ciia cong chire Vin phong - Thong ké va trén co so két qua phién hop
ciia UBND x& TU An thuong ky thang 62022 vé viéc thong nhdt phdn cong nhiém vu doi
VOi CAC chikc danh cong chire Xa TU An.,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu dbi véi cong chirc thudc Uy ban nhan dan xa xa Tu
An, cu thé nhu sau:

1. Ong Pd Xuin Cuong, cong chire Chi huy trueémg BCH Quén sur X3

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa to chirc thyc hién nhiém vu, quyén han ctia
Uy ban nhan dén x3 trong linh vuc qudc phong, quén sy trén dia phuong theo quy dinh
cua phap luat. Truc tiép thuc hién cac nhiém vy theo quy dinh cta phap luat vé dan quan
tir vé, qudc phong toan dan, nghia vu quan sy va cic van ban co lién quan cia co quan cd
thém quyeén.

Chiu trach nhi¢m va bdo cao cong tac trudc UBND xa, Chu tich UBND xa vé thuc
hién churc nang, nhi¢m vu trong linh vuc Quén su.

Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 trong cng tc phong chéng thién tai, tim kiém
ctru nan trén dia ban xa.
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Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu
tich Uy ban nhan dan x3 giao.

2. Chitc danh Vin phong - Thong ké

2.1. Ong Nguyén Huy Thido, cong chirc Viin phong - Thong ké

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap x& to chic thuc hién nhiém vu, quyén han
caa Uy ban nhan dén x4 trong cac linh vue: Vin phong, thong ké, cai cach hanh chinh, thi
dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi vi¢c thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuét caa Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan x3;

- Gilip Lanh dao Uy ban nhan dan x4 t6 chirc cac ché do vé giao ban; chuan bi cac
diéu kién phuc vu cac phién hop va cac hoat dong ctia Uy ban nhan dan X&;

- Téng hop, theo dai, bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan
x3 va thuc hién quy ché dan cha & co sé theo quy dinh cia phap luat;

- Giip Chu tich Uy ban nhan dan xa thyc hién cong tac van thu, luu trit, co ché
“mot ctra” va “mot cira lién théng” tai Uy ban nhan dan x&; quén 1y, sir dung con déu ctia
UBND xa theo quy dinh; kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cich hanh chinh cua dia
phuong.

- Theo doi va truc tiép dén ddc can bo, cong chirc thuce hién lich cong tac, chuong
trinh cong tac tuan, thang, quy, nam; theo ddi va kiém soat cac van ban di cia UBND x4
trén linh vuc dugc phan cong.

- Theo ddi bién dong ) luong, chét luong cén bd, cong chic; dau mbi té)ng hop
cong tac danh gia, xép loai can bo, c()ng chtrc, ké khai minh bach tai san, thu nhap.

- Tham muu Uy ban nhan dén vé cong tac ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat
dong quan 1y diéu hanh cua x&; giup Uy ban nhan dan vé cong tac thi dua, khen thuong,
ky luat; cong tac quan Iy Nha nudce vé thanh nién;

- Phéi hop véi cOng chirc khac xay dung va theo doi viée thuc hién ké hoach phat
trién kinh té - x& hoi; giap UBND trong viéc thyuc hién, tong hop bao cao tinh hinh KT-
XH va cac nhiém vu thuéc UBND xa. Dy thao cac van ban quan 1y, diéu hanh cia UBND
x4 theo yéu cau cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x;

) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

2.2. Ba Nguyén Thi Lan Dai, cong chirc Vin phong - Théng ké x&

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi vi¢c thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xut cia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan x3;

- Giup Thuong truc Hoi ddng nhan dan x4 t6 chire cac ky hop; chuén bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Ho1 déng nhan dan x&; du thao cac van ban
theo yéu cau ciia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan XA.

- Gitip Pang uy vé cong tic Dang theo sy phan cong ctia Ban Thudng vu Pang ty
xa TU An.
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- Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 t6 chiic xay dung chinh quyén
di¢n tir, thuc hién cac nhi¢ém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu
tich Uy ban nhan dan x4 giao.

3. Ong: P6 Xuan Hoan, cong chirc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va
MOoi truwong

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtc thuc hién nhiém vy, quyén han
caa Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Néng nghiép va phét trién nong thon, Chuong
trinh muc tidu qudc gia vé xay dung ndng thdn méi.

b) Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Phu trach thuc hién cac béo céo thu thap théng tin, tong hop s6 liéu, 1ap sé séch céc
tai liéu trong céc linh vuc cong, nong, thuong nghiép, xay dung cac béo co vé thyc hién
xay dyng néng thén mai, lang ndng thdn maéi trén dia ban xa doi véi co quan cap trén.

T6 chuc van dong Nhan dan ap dung céc tién bo khoa hoc kg thuat vao san xuat,
bao vé mdi truong trén dia ban;

Gilp Uy ban nhan dan x& trong cdng tac vé sinh mdi truong va thuc hién ché do
bao céo theo quy dinh.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa t6 chic thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Dat dai, dia gisi hanh chinh, xay dung, giao
thong trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

Thu thap thdng tin, tong hop s6 liéu, 1ap s6 séch cac tai liéu va xay dung cac béo
C4o Vé dat dai, dia gisi hanh chinh, cong tac quy hoach, xay dung, giao thong trén dia ban
theo quy dinh caa phép luat; Tham gia giam sat vé k§y thuat cac cong trinh xay dung thuoc
tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan x3;

Phdi hop Véi co quan chuyén mén cap trén trong viéc do dac, 1ap ban d dia chinh,
ban d6 dia giéi hanh chinh, giai phong mat bang; Chu tri, phdi hop véi cong chic khac
thuc hién cac tha tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va thim tra dé xac minh nguén
gdc, hién trang dang ky va st dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé
dat dai trén dia ban; xay dung cac ho so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay
dung cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Cha tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh
hozc bao cao Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh caa phép luat;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh va do
Chi tich Uy ban nhan dan x4 giao.

4. Ba Nguyén Thi Mai Hoa , cong chire Tw phap - Hj tich

a) Tham muu, giip Uy ban nhan déan cap xa t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén han
caa Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vyc: Tu phép trén dia ban theo quy dinh cia
phép luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Pho bién, gido duc phap luét; quan ly ti sach phap luat, t6 chirc phuc vu nhéan dan
nghién ciru phap luat va to chirc lay v kién nhan dén trén dia ban cap xi trong viéc tham
gia xay dung phap luat; Phu trach cong tac tiép dan, tiép nhan don thu khiéu nai, td céo.

- Chu tri, pho1 hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so.
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- Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan déan cip xi bao cdo co quan co tham quyen xem xét, quyét dinh; tham gia cong
tac thi hanh 4n déan sy trén dia ban cap xa; theo doi viéc thi hanh phép luét trén dia ban.

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa t6 chtc thyuc hién nhiém vy, quyén han
caa Uy ban nhan dan cap x3 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban theo quy
dinh cta phap luat.

- Thuc hi¢n nhiém vu cong tac tu phap, hd tich, chimg thuc, ching nhan va theo
ddi vé qudc tich trén dja ban cap xa theo quy dinh cua phép luat; phdi hop véi cong chirc
Vin héa - x3 hdi huéng dan xay dyng huong udc, quy udc & cac thon va cong tac giao
duc tai dia ban X&;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

5. Ba Lé Thi Thanh Huyén, cong chire Tai chinh - Ké toan

a) Tham muu gitip Uy ban nhan dan x4 t6 chic thue hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dén cap xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh
cua phép luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung dy toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cap c6 tham quyén phé duyét; to
chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia
ban xa&;

- Kiém tra va t6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan
clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cap xa va thuc hién bao cdo tai chinh,
ngan sach theo ding quy dinh cta phép luat;

- Thue hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap X4, ké toan
cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién giri, ké
toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh cua phép luat;

- Quan 1y va thyc hién hd so chinh sach vé tién luong; vé bao hiém xa hoi;

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyet toan
cac du an dau tu xdy dung thudc tham quyén quan 1y ctiia Uy ban nhan dan cip xa theo
quy dinh cua phap luat.

C) Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

6. Cong chirc Vin hoa - X& hoi

6.1. Ba Nguyén Thi Da Thdo, cong chirc Viin héa - Xa hji .

v a) Tham muu, gidp Uy ban nhan dan x4 to chire thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, dan tdc, gia
dinh, tré em theo quy dinh cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Tb chirc, theo ddi va béo c4o vé cac hoat dong y té, gia dinh va tré em trén dia ban

Théng ké dan s, lao dong, V,iéC lam, nga‘m}} nghé trén dia ban; theo doi, téng hop,
bao cdo vé so lugng va tinh hinh bién dong cac doi tugng chinh sach lao dong, nguoi cod
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cong va xa hoi; dan tdc; theo doi, don dbc viée thuc hién va chi tra cac ché do dbi voi
nguoi huong chinh sach xa hoi va nguoi ¢6 cong; quan 1y nghia trang it sT va cac cong
trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam
ngheo trén dia ban;

c¢) Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chi tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

6.2. Ba Thin Lé Quynh, cong chirc Vian hoa - Xa hoi .

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cia
Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong, gido duc, tin ngudng, ton gido va thanh nién theo quy dinh cta phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T6 chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao, du lich,
gido dyc trén dia ban; t6 chirc thuc hién viée xay dung doi séng van hda ¢ cong déng dan
cu va xay dung gia dinh van hoda trén dia ban; Thuc hién cac nhiém vu thong tin, truyén
thong vé tinh hinh kinh té - xi hoi ¢ dia phuong;

Thong ké theo dbi, tong hop, béo cao vé sd luong va tinh hinh bién dong vé chinh
sach tin ngudng, ton gido va thanh nién; Theo ddi cong tic an toan thyc pham trén dia ban
xa Tu An.

Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 to chtic xay dung trang thong tin
dién tir cua xa;

Chu tri, phéi hop véi cong chire khac va Truong thén, lang xay dung huong udc,
quy udc ¢ thon, lang va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

¢) Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Piéu 2. ‘Trong pham vi nhiém vy quyén han theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dén x4, cac cong chiic ¢6 tén tai Piéu 1 chu dong tham muu
giai quyét cong viée theo cac linh vuc duge phan cong va bao cao cho Chi tich, Pho Chil
tich UBND x4 biét, dé theo ddi, chi dao. Tuy tinh hinh céng tic ma viéc phan cong giira
cac cong chirc co thé thay doi khi can thiét thi Chu tich, Pho Chu tich UBND xem xét,
quyét dinh.

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Thong ké, Uy vién Uy ban nhan dan x&, cong
churc duoc phéan cong tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3;

- Phong No6i vu thi xa;

- Thuong truc Dang uy;

- Thuong truc HDND x3;
- Lanh dao UBND x3;

- MTTQ va cac doan thé;
- Trudng thon, lang;

- Luu: VT, VP.
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